
 

Zapytanie ofertowe 

w sprawie wykonania usługi doradczej przygotowania dokumentacji konkursowej tj. studium 

wykonalności (część opisowa i finansowa) w ramach WRPO 2014+, Poddziałanie 3.2.1 

Kompleksowa modernizacja energetyczna budynków użyteczności publicznej  

                                                                                                                 Piła  17.03.2016r 

Data ogłoszenia : 17.03.2016r.  

Nazwa i adres Zamawiającego:  

Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego  

Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu.  

al. Niepodległości 34 

61-714 Poznań 

NIP: 778-13-46-888 

w imieniu którego działa  

Centrum Doskonalenia Nauczycieli  

ul. Bydgoska 21 

64-920 Piła  

 

telefon: 67 351 17 50    fax :67 3527016 

e-mail :  s.bogucki@cdn.pila.pl  

 

Internet: www.cdn.pila.pl  

 

Sposób i tryb udzielenia zamówienia :  

Zamówienie realizowane jest zgodnie z  zasadą konkurencyjności na podstawie Wytycznych Instytucji 

Zarządzającej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014 - 2020 w sprawie 

kwalifikowalności kosztów objętych dofinansowaniem ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego 

 

Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wykonanie usługi przygotowania dokumentacji konkursowej 

tj. Studium Wykonalności (część opisowa i finansowa), zgodnej z Instrukcją do sporządzenia Studium 

Wykonalności Działanie 3.2 „Poprawa efektywności energetycznej w sektorze publicznym i 

mieszkaniowym”, Poddziałanie 3.2.1 „Kompleksowa modernizacja energetyczna budynków 

użyteczności publicznej” Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020, które 

powinno zawierać co najmniej:  

a. Wnioski ze Studium Wykonalności. 

b. Charakterystykę Wnioskodawcy i jego działalności.  

c. Informacje o projekcie –stan aktualny, opis, charakterystykę otoczenia projektu, zgodność 

projektu z dokumentami strategicznymi i programowymi.  

mailto:s.bogucki@cdn.pila.pl
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d. Analizę instytucjonalną i prawną inwestycji, w tym występowanie pomocy publicznej,  

udzielanie zamówień publicznych. 

e. Analizę opcji technicznych, w tym charakterystyka wybranego wariantu inwestycyjnego,  

analiza specyficzna dla projektu: odnawialne źródła energii (OZE), poprawa efektywności 

energetycznej, redukcja emisji CO2, redukcja emisji pyłu PM10, kogeneracja.  

f. Harmonogram projektu. 

g. Logika interwencji.  

h. Cele projektu. 

i. Analiza finansowa i ekonomiczna. 

j. Analiza wrażliwości. 

k. Analiza ryzyka. 

l. Analiza oddziaływania na środowisko. 

Studium wykonalności dotyczy budynku Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile, ul. Bydgoska 21,  

64-920 Piła 

Kod CPV:  71241000-9 Studia wykonalności, usługi doradcze, analizy  

Termin wykonania zamówienia: 

1. Termin rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy: w dniu podpisania umowy.  

2. Termin złożenia Studium Wykonalności: maksymalnie do 16.03.2016r  

3. Termin dokonania ewentualnych poprawek w Studium Wykonalności: do terminu rozstrzygnięcia 

konkursu: Działanie 3.2 „Poprawa efektywności energetycznej w sektorze publicznym i 

mieszkaniowym”, Poddziałanie 3.2.1 „Kompleksowa modernizacja energetyczna budynków 

użyteczności publicznej” Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014 -2020.  

Orientacyjny termin rozstrzygnięcia konkursu przewidziany jest na wrzesień 2016 r.  

Wynagrodzenie wykonawcy:  

Warunki płatności zostały określone we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 5 

Odbiór usługi: odbiór przedmiotu umowy nastąpi za protokołem zdawczo-odbiorczym. 

Warunki udziału w postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy, spełniają warunki dotyczące:  

posiadania wiedzy i doświadczenia; tj wykażą się zrealizowaniem, co najmniej  2 studiów wykonalności  

Na potwierdzenie powyższego warunku Wykonawca składa Wykaz wykonanych usług w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu,  dat  wykonania i podmiotów na 

rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane należycie 

(np. referencje, poświadczenia) – minimum 2 usługi wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 4  

Zakres Wykluczenia 



 

Zamawiający Wykluczy Wykonawcę z postępowania, w przypadku niespełnienia warunku udziału 

w postępowaniu, o którym mowa powyżej oraz niezłożenia oświadczeń, zgodnie z załącznikiem 

nr 2 i 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za 

odrzuconą.  

Opis sposobu przygotowania oferty: 

Wymagania podstawowe:  

a. oferta powinna być przygotowana według wzoru formularza oferty (załącznik nr 1),  

b. oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty,  

c. podpisy złożone przez Wykonawcę powinny być opatrzone podpisem czytelnym lub pieczęcią 

imienną,  

d. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty, niezależnie 

od wyniku postępowania,  

e. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

Oferta powinna być sporządzona:  

a. w języku polskim, 

b. każda poprawka w ofercie musi być skreślona i parafowana wraz z datą przez osobę 

upoważnioną do podpisywania oferty,  

c. oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice Wykonawcy, o których 

zastrzegł on, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania.  

Kompletna oferta musi zawierać:  

a. nazwę i adres Wykonawcy,  

b. datę sporządzenia,  

c. okres ważności nie krótszy niż 90 dni, 

d. cenę całkowitą netto i brutto oraz łączną wartość,  

e. oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych pomiędzy Zamawiającym  

a Wykonawcą, stanowiące załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,  

f. oświadczenie o spełnieniu warunków, stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania 

ofertowego, stanowiące załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego  

g. wykaz usług wraz z dowodami, czy zostały wykonane należycie (np. referencje,  

poświadczenia), stanowiący załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego 

Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1  

do niniejszego zapytania ofertowego.  

Kryteria oceny ofert:  

Zamawiający oceni i porówna te oferty, które nie zostaną odrzucone z przyczyn formalnych.  

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty oraz ich uzupełnienia.  

Ocenie będą podlegały oferty niepodlegającej odrzuceniu, wg poniżej podanego kryterium:  

a) cena ofertowa brutto     – 95 % 

b) termin realizacji usług – 5 % 



 

Opis sposobu obliczania punktacji: 

a) cena ofertowa brutto  – 95% 

95min 
badC

C
C  , gdzie 

C   - ilość punktów jaką otrzyma oceniana oferta w kryterium cena ofertowa brutto  

minC
  - najniższa cena ofertowa brutto  

badC
  - cena ofertowa brutto podana w ofercie ocenianej  

b) termin realizacji usług – 5 % 

Zamawiający dopuszcza określenie terminu wyrażonego w dacie.  

Nie zachowanie powyższego warunku będzie podstawą odrzucenia oferty. 

Określa się maksymalny termin realizacji usług – do 16.03.2016r.r.  

Oceniana oferta otrzyma:  

T=0 punktów za zaoferowanie terminu  - do 16.03.2016r.  

T=1 punkt za zaoferowanie   do 15.03.2016r.  

T=2 punkty za zaoferowanie   do 14.03.2016r.  

T=3 punkty za zaoferowanie   do 13.03.2016r.  

T=4 punkty za zaoferowanie   do 12.03.2016r.  

T=5 punktów za zaoferowanie   do 11.03.2016r.  

W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę terminu dłuższego niż do 16.03.2016r.  

lub niewskazanie przez Wykonawcę terminu w Formularzu ofertowym przyjmuje się,  

że Wykonawca zaoferował termin do 16.03.2016r.  

W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę terminu krótszego niż do 11.03.2016r.  

przyjmuje się, że Wykonawca zaoferował termin 11.03.2016r.. 

c) wyliczenie ogólnej ilości punktów ocenianej oferty 

TCP   , gdzie 

P  - ogólna ilość punktów ocenianej oferty  

C  - ilość punktów jaką otrzyma oceniana oferta w kryterium cena ofertowa brutto  

T  - ilość punktów jaką otrzyma oceniana oferta w kryterium termin realizacji usług 

Wykonawca, który otrzyma największą ilość punktów zostanie wybrany.  

Miejsce składania ofert: 

Oferta powinna być przesłana skanem na druku załączonego Formularza za pośrednictwem: 

poczty elektronicznej na adres: s.bogucki@cdn.pila.pl  

lub pisemnie za pomocą  poczty, kuriera, lub też dostarczona osobiście  

na adres: Centrum Doskonalenia Nauczycieli  



 

ul. Bydgoska 21 

64-920 Piła 

Pok.123 I piętro 

 

Termin składania ofert: do dnia 25.02.2016r. do godz. 9,00 

Liczy się data wpływu oferty do Zamawiającego.  

Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

Wybór oferty nastąpi w terminie  do 29.02.2016r.  

Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.  

 

 

 

 

Kontakt z potencjalnymi wykonawcami: 

Wszelkie zapytania dotyczące przedmiotu Zamówienia oraz kwestii formalnych związanych ze 

złożeniem ofert, należy kierować wyłącznie drogą mailową, na adres e-mail: s.bogucki@cdn.pila.pl  

 

 

Załączniki: 

1. Wzór formularza ofertowego. 

2. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych.  

3. Oświadczenie o spełnieniu warunków 

4. Wykaz usług  

5. Projekt umowy  

 

 

……..…………………….……………………………………………………………………………… 

Podpis  osoby (osób) upoważnionych do reprezentacji Zamawiającego  

 

  



 

 

Załącznik nr 1 

Formularz oferty  
na wykonanie usługi przygotowania dokumentacji konkursowej tj. studium wykonalności 

(część opisowa i finansowa), zgodnej z Instrukcją do sporządzenia Studium Wykonalności 

Działanie 3.2 „Poprawa efektywności energetycznej w sektorze publicznym 
 i mieszkaniowym”, Poddziałanie 3.2.1 „Kompleksowa modernizacja energetyczna budynków 

użyteczności publicznej”  

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020  

       

      ...............................................................                         ............................, dnia ................. 
 /dane Wykonawcy; imię nazwisko, adres, nr telefonu, e-mail/                         /miejscowość, data/ 
 

 
1. Niniejszym oświadczam, że oferuję usługę przygotowania dokumentacji konkursowej tj. studium 

wykonalności (część opisowa i finansowa), zgodnej z Instrukcją do sporządzenia Studium 

Wykonalności Działanie 3.2 „Poprawa efektywności energetycznej w sektorze publicznym  

i mieszkaniowym”, Poddziałanie 3.2.1 „Kompleksowa modernizacja energetyczna budynków 

użyteczności publicznej” Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020  

zgodnie z Zapytaniem ofertowym z dnia  17.02.2016r 

za cenę ofertową: 

__________ PLN netto +  _________ PLN VAT = _____________ PLN brutto  

2. Termin realizacji usług – do ……03.2016 r.*……………..  
 
* ( należy wskazać datę z zakresu 16.03.2016r do 11.03.2016r.)  

3.      Oświadczam, że: 

a)   akceptuję termin i warunki realizacji usług przedstawionych w zapytaniu ofertowym oraz 

załączonym do niego wzorem umowy; 

b)   mam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw publicznych;  

c)   nie byłem skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo śc igane z oskarżenia 

publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe;  

d)   termin ważności oferty wynosi 90 dni.  

 

             ...............................................................................................           

                                                / podpis Wykonawcy / 

 

 

  



 

Załącznik nr 2 

  

...............................................................   ................................, dnia .................. 

    /pieczątka nagłówkowa Wykonawcy/     /miejscowość, data/ 

  

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ  

  

Oświadczam, iż reprezentowana przeze mnie firma  

…………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………. 

ani osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań w jej imieniu nie posiadają żadnych powiązań 

osobowych ani kapitałowych z Zamawiającym, tj. powiązań pomiędzy Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego  

lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem  

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a moją firmą, polegających w szczególności na:  

a)   uczestniczeniu w spółce jako wspólnik,  

b)   posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,  

c)   pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d)   pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii  

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

  

............................................................................................... 

/ podpis Wykonawcy / 

 

 

 

 

  



 

Załącznik nr 3 

  

...............................................................   ................................, dnia .................. 

    /pieczątka nagłówkowa Wykonawcy/     /miejscowość, data/ 

  

 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW  

. 

 

Oświadczam/y, że spełniam/y niżej wymienione warunki udziału w zapytaniu ofertowym,  

a mianowicie:  

 

1) posiadam/y uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa      

nakładają obowiązek ich posiadania,  

 
2) posiadam/y niezbędną wiedzę i doświadczenie, 
 

3) dysponuje/my odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia,  
 

4) znajduje/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  
 

       ..................................... 

                data 
                                                                             .............................................................. 

                                                                                           Podpis osoby(osób) upoważnionej do  

występowania w imieniu Wykonawcy
1
 

 

  

                                                                 
1
 Należy złożyć czytelny podpis lub podpis i pieczątka z imieniem i nazwiskiem  



 

Załącznik nr 4  

 

Nazwa Wykonawcy:........................................................................................................... 

Siedziba Wykonawcy:.......................................................................................................... 

Wykaz wykonanych  

w okresie ostatnich trzech lat usług  

 

 

Lp. 

Przedmiot usługi 
Wartość usługi 

brutto PLN 

Data wykonania 

Podmiot na rzecz którego usługa 

została wykonana Rozpoczęcie 

(miesiąc/rok) 

zakończenie 

(miesiąc/rok) 

1 2 4 5 6 7 

 

 

 

     

 

 

 

     

 

 

 

     

Uwaga: W wykazie należy podać minimum 2 usługi oraz załączyć dowody czy zostały wykonane 

należycie (np. referencje, poświadczenia)  

 

.............................. dn. .................... r. 

 

............................................................... 

czytelny podpis lub pieczęć imienna i podpis  

osoby umocowanej do dokonywania  

czynności w imieniu Wykonawcy 

..................................................... 

pieczątka f irmy 

 


