UNIA EUROPEJSKA
) KAPITAL LUDZKI : EUROPEISKI
HARODOWS STRATEGIA SPOMNOS }C'IDINA— FU“DU‘JZ Sp(ﬁ_ttz.\‘\'

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY
PROWADZONY W TRYBIE USTAWY Z DN. 29.01.2004 R - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (DALEJ -
USTAWA Pzp)
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zmianami)
Warto$¢ szacunkowa zamowienia przekracza kwote 14000 EURO
1 nie przekracza kwoty okreslonej w art. 11 pkt.8

SZKOLENIA | KONSULTACJE W RAMACH SIECI
WSPOLPRACY I SAMOKSZTALCENIA - W RAMACH
PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI 2007-2013

ZATWIERDZAM:

Dyrektor Grzegorz Bogacz

Pifa, 21.11. 2013 r.
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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM.

Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile
Adres: ul. Bydgoska 21, 64-920 Pita
Tel/Faks: 67-351-17-50 / 67-352-70-16
NIP: 764-26-25-165

REGON: 301169737

email: gb@cdn.pila.pl

Strona internetowa: www.cdn.pila.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy - Prawo zamowien publicznych dla ustug (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze
zmianami), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”.

2. Postepowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz rozporzadzeniami
wykonawczymi.

3. Numer referencyjny nadany przez Zamawiajacego: CDN.321. 3P.2013

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Zrédlo Finansowania:

Zamoéwienie prowadzone jest w ramach projektu ,,WdrozZenie systemu doskonalenia nauczycieli 1
wspomagania szkot oraz przedszkoli w powiecie pilskim” realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytetu 11l. Wysoka jako$¢ systemu o$wiaty, Dziatania
3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkot.

2. Cel zadania:

Celem zadania, w ramach ktdorego zostana przeprowadzone szkolenia i konsultacje jest podniesienie
jakosci wspotpracy dyrektorow szkol/przedszkoli i nauczycieli/ek w powiecie pilskim poprzez
organizacj¢ 4 sieci wspOlpracy i samoksztatcenia.

3. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest:

a) przeprowadzenie szkolen przez trenerow w ramach 4 sieci dla 140 nauczycieli/dyrektoréw z
kazdej szkoty/przedszkola biorgcej udziat w projekcie;

b) przeprowadzenie konsultacji grupowych dla 140 nauczycieli/dyrektorow 2z kazdej
szkoty/przedszkola biorgcej udziat w projekcie;

c) opracowanie materialow szkoleniowych dla 140 nauczycieli/dyrektorow z kazdej
szkoty/przedszkola bioracej udziat w projekcie;

d) zapewnienie serwisu kawowego dla 140 uczestnikow szkolen w ramach 4 sieci.
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Zamawiajacy nie dzieli zamowienia na czesci. Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w
ramach trzech zadan.

3.1. ZADANIE 1 - Szkolenia w ramach 4 sieci dla 140 nauczycieli/dyrektoréw oraz przygotowanie
materialéw szkoleniowych dla uczestnikow:

3.1.1. Wykaz szkol/przedszkoli oraz sieci wspotpracy 1 samoksztatcenia:

1) Liczba szkot/przedszkoli z terenu powiatu pilskiego — 36. Wykaz szkot/przedszkoli:
- I Liceum Ogo6lnoksztatcace im. M. Sktodowskiej Curie w Pile

- II Liceum Ogo6lnoksztalcace w Zespole Szkot im. St. Staszica w Pile
- IIT Liceum Ogolnoksztatcace w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych nr 2 w Pile
- Technikum nr 4 w Zespole Szko6t Ponadgimnazjalnych

- Zespot Szkot Gastronomicznych w Pile

- Zespot Szkol Ponadgimnazjalnych w LobzZenicy

- Gimnazjum w Szydlowie

- Gimnazjum w Kruszewie

- Gimnazjum w Ujsciu

- Publiczne Gimnazjum w Miasteczku Krajenskim

- Gimnazjum im. Biskupa M. Kozala w Biatosliwiu

- Gimnazjum im. M. Sktodowskiej-Curie w Wyrzysku

- Gimnazjum im. Jana Pawta II w Osieku n/Notecig

- Gimnazjum w Lobzenicy

- Gimnazjum w Starej Lubiance

- Szkota Podstawowa w Luchowie

- Szkota Podstawowa w Nowej Wsi Ujskiej

- Szkota Podstawowa w Szydtowie

- Szkota Podstawowa w Kruszewie

- Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Ujsciu

- Szkota Podstawowa w Miasteczku Krajenskim
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- Szkota Podstawowa im. W. Kaji w Biatosliwiu

- Szkota Podstawowa im. Powst. Wlkp. w Wyrzysku

- Szkota Podstawowa im. St. Staszica w Osieku n/Notecig
- SP im. H. Sienkiewicza w Falmierowie

- Szkota Podstawowa im. M. Konopnickiej w Kosztowie
- Szkota Podstawowa im. J. Korczaka w Gle$nie

- Szkota Podstawowa w Lobzenicy

- Szkota Podstawowa w Mosciskach

- Szkota Podstawowa w Starej Lubiance

- Samorzadowa Szkota Podstawowa w Badeczu

- Szkota Podstawowa w Skrzatuszu

- Przedszkole w Lobzenicy

- Samorzadowe Przedszkole w Biatosliwiu

- Przedszkole w Osieku n/Notecig

- Publiczne Przedszkole nr 1 w Wyrzysku

2) Liczba sieci — 4, w tym trzy sieci dla nauczycieli ze szkot/przedszkoli z terenu powiatu pilskiego,
w ktorych realizowany jest projekt i jedna sie¢ dla dyrektoréw szkoél/przedszkoli z terenu
powiatu pilskiego, w ktorych realizowany jest projekt. W kazdej sieci bedzie uczestniczyt 1
nauczyciel (lub dyrektor) z kazdej placowki. Liczba grup w ramach kazdej z 4 sieci — 2 grupy.

3) Nazwy sieci wspotpracy i samoksztatcenia oraz tematy sieci:

a) Sie¢ wspolpracy i samoksztatcenia dyrektorow szkot i przedszkoli.
Temat: Pozapedagogiczne obowiazki dyrektora;

b) Sie¢ wspotpracy i samoksztalcenia humanistow.
Temat: Nauczyciele pracuja zespotowo;

¢) Sie¢ wspolpracy i samoksztatcenia nauczycieli matematyki.
Temat: Jak wspiera¢ dziecko w uczeniu si¢ matematyki?

d) Sie¢ wspotpracy i samoksztalcenia nauczycieli wychowawcow.
Temat: Jak rozwija¢ tworcze myslenie uczniow?

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tematu/tematow sieci. O zmianach Zamawiajgcy
powiadomi Wykonawce przed podpisaniem umowy.

3.1.2. Czas/okres realizacji szkolen.
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1) rok szkolny 2013/2014

- do 30.12.2013 r. — przeprowadzenie dwoch 5-godzinnych szkolen dla kazdej z 2 grup z kazde;j
z 4 sieci. Laczna liczba godzin szkolen — 80;

- 0d 01.01.2014 r. do 31.05.2014 r. — przeprowadzenie dwoch 5-godzinnych szkolen dla kazde;j
z 2 grup z kazdej z 4 sieci. Laczna liczba godzin szkolen — 80.

2) rok szkolny 2014/2015:

- 0d 01.09.2014 r. do 30.12.2014 r. - przeprowadzenie dwoch 5-godzinnych szkolen dla kazde;j
z 2 grup z kazdej z 4 sieci. Laczna liczba godzin szkolen — 80.

- 0d 01.01.2015 r. do 31.05.2015 r. — przeprowadzenie dwoch 5-godzinnych szkolen dla kazde;j
z 2 grup z kazdej z 4 sieci. Laczna liczba godzin szkolen — 80.

3.1.3. Zakres zadan w ramach szkolen:

1) Opracowanie i przekazanie Zamawiajagcemu 8 programow Szkolenia, po jednym programie na
kazdy rok szkolny dla kazdej z 4 sieci wspolpracy.

Przekazanie Zamawiajagcemu musi nastgpi¢ przed rozpoczeciem cyklu szkolen na kazdy rok
szkolny.

2) Przeprowadzenie 320 godzin szkolen (w tym 160 godzin w roku szkolnym 2013/2014 i 160
godzin w roku szkolnym 2014/2015) w siedzibach spotkan kazdej z 4 sieci wspotpracy,
wskazanych przez Zamawiajacego.

3) Przygotowanie materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika. Na kazde szkolenie po
jednym komplecie materialow szkoleniowych dla kazdego uczestnika, czyli 1120 kompletow
(140 uczestnikow x 8 szkolen, po cztery szkolenia w kazdym roku szkolnym dla kazdej z 2 grup
z kazdej z 4 sieci). Wykonawca zobowigzany bedzie do nieodptatnego przekazania uczestnikom
szkolen materiatow szkoleniowych na podstawie protokolu przekazania potwierdzonego przez
kazdego uczestnika. Protokot nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu.

W sktad materialow szkoleniowych wchodza:

- szczegdlowy program dnia szkoleniowego,

- prezentacja w wersji papierowej 1 multimedialna z przyktadami,
- test na wejscie 1 wyjscie (ankiety).

Testy na wejscie 1 wyjScie (ankiety) Wykonawca przekaze do akceptacji Koordynatorom sieci
wspolpracy.

Zamawiajacy wymaga, aby materiaty byly wpigete w teczke papierowa. Wszystkie materiaty
szkoleniowe oraz teczki majg by¢é oznaczone obowigzujacymi logotypami, zgodnie z
»Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki” oraz logiem i1 nazwa Zamawiajacego. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu po jednym
komplecie materialow szkoleniowych w wersji papierowej i1 na plycie CD/DVD, przed
rozpoczgciem szkolen.

Dodatkowo Wykonawca przygotuje zestaw warsztatowy dla kazdego uczestnika szkolenia 1
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przekaze nieodptatnie kazdemu uczestnikowi w dniu rozpoczecia kazdego z 8 szkolen na
podstawie protokotu przekazania potwierdzonego przez uczestnika. W sktad zestawu wchodza:

- dtugopis - 1120 szt. (140 uczestnikow x 1 szt. x 8 szkolen),
- notatnik format A5 — 1120 szt. (140 uczestnikoéw x 1 szt. x 8 szkolen).

Zamawiajacy wymaga, aby dlugopisy i1 notatniki byly trwale oznaczone obowigzujacymi
logotypami, zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki” oraz logiem Zamawiajacego.

4) Wykonanie 140 zaswiadczen o ukonczeniu cyklu szkolen w ramach kazdej z 4 sieci (3 sieci x 36
osob 1 1 sie¢ x 32 osoby).

Zamawiajacy wymaga, aby zaswiadczenia byty trwale oznaczone obowigzujacymi logotypami,
zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki” oraz logiem i nazwa Zamawiajacego.

Przygotowane przez Wykonawce zaswiadczenie musi by¢ przedstawione do akceptacji
Zamawiajacemu.

Wykonawca nieodptatnie przekaze uczestnikom zaswiadczenia o ukonczeniu cyklu szkolenia, na
podstawie protokolu przekazania potwierdzonego przez uczestnika. Wykonawca jest
zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu kserokopii wydanych zaswiadczen oraz protokotu
przekazania/odbioru zaswiadczenia przez uczestnika.

5) Wykonawca zapewni materialy papiernicze oraz sprzet multimedialny (rzutnik, laptop)
niezbg¢dne do realizacji szkolenia.

6) W przypadku uzasadnionej absencji trenera, Wykonawca zapewni innego trenera w ramach
zastgpstwa — za zgoda Zamawiajacego. Osoby ta musi posiada¢ co najmniej rowne kwalifikacje.

7) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia podczas zaje¢ dziennikdéw zajec i list obecnosci
podpisywanych przez uczestnikOw oraz przekazanie list obecno$ci Zamawiajacemu po
zakonczeniu kazdego 5-godzinnego szkolenia kazdej grupy szkoleniowej. Dzienniki zajec¢
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu po zakonczeniu szkolenia.

Zamawiajacy wymaga, aby listy obecnos$ci byly trwale oznaczone obowigzujacymi logotypami,
zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki” oraz logiem i nazwg Zamawiajacego.

Wykonawca przygotuje i przekaze do akceptacji Zamawiajacego wzor listy obecnosci.

Wykonawca zapewnia dzienniki zaje¢. Dzienniki zaje¢ - do szkolen dla osob dorostych, na
minimum 20 oséb, z mozliwosciag odnotowywania obecnos$ci 1 wpisywania tematow zajec.

8) Wykonawca jest zobowigzany do czynnego udzialu w ewaluacji — przez co rozumie si¢
wydawanie uczestnikom ankiet ewaluacyjnych dostarczonych przez Zamawiajacego, zbieranie
ich od uczestnikdéw 1 przekazanie wypelionych przez uczestnikow ankiet Zamawiajgcemu, po
kazdym 5-godzinnym szkoleniu.

9) Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania szczegélowego harmonogramu szkolen
wraz z terminarzem. Przygotowany harmonogram Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu do akceptacji przed podpisaniem umowy. Harmonogram ten bedzie
stanowil zalacznik do umowy.
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3.1.4. Wymagania Zamawiajacego oraz informacje dodatkowe:
1) jedna grupa nie moze liczy¢ wigcej niz 20 0sob;

2) w ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ koszty
dojazdu do poszczegdlnych szkot/przedszkoli oraz noclegu i wyzywienia;

3) w ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ koszt
przygotowania materialow szkoleniowych dla uczestnikoéw szkolen;

4) jednostka miary przy ustugach szkoleniowych jest godzina dydaktyczna — czyli 45 minut;
5) jedno szkolenie powinno by¢ zrealizowane w ramach jednego spotkania;

6) szkolenia mogg by¢ realizowane: od poniedziatku do piatku w godzinach od 13.30 do 20.00, w
soboty i niedziele w godzinach od 8.00 do 15.00;

7) Wykonawca musi mie¢ staly kontakt z Koordynatorami sieci, Koordynatorem ds.
merytorycznych oraz ze szkota/przedszkolem — z dyrektorem;

8) Wykonawca musi posiada¢ telefon komorkowy oraz email. Dane te Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu;

9) obowigzek uczestnictwa w spotkaniach organizowanych przez Zamawiajacego;
10) czas dojazdu do szkot /przedszkoli na szkolenia nie wlicza si¢ do rozliczenia godzin szkolen;

11) nie przewiduje si¢ zadnych dodatkowych optat za wykonanie ustugi.

3.2. ZADANIE 2 — Konsultacje w ramach sieci.

3.2.1. Wykaz szkol/przedszkoli, liczba sieci i tematy sieci wspotpracy — zgodnie z punktem 3.1.1.
SIWZ.

Liczba szkoél/przedszkoli z terenu powiatu pilskiego — 36.

Liczba sieci — 4. Liczba grup w ramach kazdej z 4 sieci — 2 grupy.

Konsultacje beda si¢ odbywaty w siedzibach spotkan kazdej z 4 sieci wspdlpracy, wskazanych
przez Zamawiajacego.

3.2.2. Czas/okres realizacji konsultacji.
1) rok szkolny 2013/2014:

- 0d 01.01.2014 r. do 31.05.2014 r. — przeprowadzenie po 5 godzin konsultacji dla kazdej z 2
grup z kazdej z 4 sieci. Laczna liczba godzin konsultacji — 40.

2) rok szkolny 2014/2015:

- 0d 01.10.2014 r. do 30.12.2014 r. — przeprowadzenie po 5 godzin konsultacji dla kazdej z 2
grup z kazdej z 4 sieci. Laczna liczba godzin konsultacji — 40.

3.2.3. Zakres zadan w ramach konsultacji:
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1) Przeprowadzenie 80 godzin konsultacji (w tym 40 godzin w roku szkolnym 2013/2014 i 40
godzin w roku szkolnym 2014/2015) w siedzibach spotkan kazdej z 4 sieci wspotpracy.

2) Opracowanie Harmonogramu konsultacji wraz z terminarzem.

Przygotowany harmonogram Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do akceptacji przed
podpisaniem umowy. Harmonogram bedzie stanowil zalacznik do umowy.

3) Wykonawca zapewni materiaty papiernicze niezb¢dne do realizacji konsultacji.

4) W przypadku uzasadnionej absencji trenera, Wykonawca zapewni innego trenera w ramach
zastgpstwa — za zgoda Zamawiajacego. Osoby ta musi posiada¢ co najmniej rowne kwalifikacje.

5) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia podczas konsultacji list obecnos$ci podpisywanych
przez uczestnikOw oraz przekazanie ich Zamawiajagcemu po zakonczeniu konsultacji przez grupg.

Zamawiajacy wymaga, aby listy obecnosci byly trwale oznaczone obowigzujacymi logotypami,
zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki” oraz logiem i nazwg Zamawiajacego.

Wykonawca przygotuje i przekaze do akceptacji Zamawiajacego wzor listy obecnosci.

3.2.4. Wymagania Zamawiajacego oraz informacje dodatkowe:

1) w ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ koszty
dojazdu do poszczegdlnych szkot/przedszkoli oraz noclegu i wyzywienia;

2) jednostka miary jest godzina dydaktyczna — czyli 45 minut;

3) konsultacje moga by¢ realizowane: od poniedziatku do piatku w godzinach od 13.30 do 20.00, w
soboty i niedziele w godzinach od 8.00 do 15.00;

4) Wykonawca musi mie¢ staly kontakt z Koordynatorami sieci, Koordynatorem ds.
merytorycznych oraz ze szkota/przedszkolem — z dyrektorem;

5) Wykonawca musi posiada¢ telefon komorkowy oraz email. Dane te Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu;

6) obowigzek uczestnictwa w spotkaniach organizowanych przez Zamawiajacego;
7) czas dojazdu do szkot /przedszkoli na szkolenia nie wlicza si¢ do rozliczenia godzin konsultacji;

8) nie przewiduje si¢ zadnych dodatkowych optat za wykonanie ustugi.

3.3. ZADANIE 3 — Serwis kawowy dla uczestnikéw szkolen.
3.3.1. Czas/okres realizacji szkolen.
1) rok szkolny 2013/2014

- do 30.12.2013 r. — przeprowadzenie dwoch 5-godzinnych szkolen dla kazdej z 2 grup z kazde;j
z 4 sieci. Laczna liczba godzin szkolen — 80;

- 0d 01.01.2014 r. do 31.05.2014 r. — przeprowadzenie dwoch 5-godzinnych szkolen dla kazde;j
z 2 grup z kazdej z 4 sieci. Laczna liczba godzin szkolen — 80.

2) rok szkolny 2014/2015:
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- 0d 01.09.2014 r. do 30.12.2014 r. - przeprowadzenie dwoch 5-godzinnych szkolen dla kazde;j
z 2 grup z kazdej z 4 sieci. Laczna liczba godzin szkolen — 80.

- 0d 01.01.2015 r. do 31.05.2015 r. — przeprowadzenie dwoch 5-godzinnych szkolen dla kazde;j
z 2 grup z kazdej z 4 sieci. Laczna liczba godzin szkolen — 80.

3.3.2. Zakres zadan w ramach zamowienia:
1) Zapewnienie ,,serwisu kawowego” dla:

- 280 o0s6b podczas dwodch szkolen realizowanych dla kazdej z 2 grup z kazdej z 4 sieci w 2013 r.
(rok szkolny 2013/2014);

- 560 osob podczas czterech szkolen realizowanych dla kazdej z 2 grup z kazdej z 4 sieci
w 2014 r. (dwa w roku szkolnym 2013/2014, dwa w roku szkolnym 2014/2015);

- 280 o0s6b podczas dwodch szkolen realizowanych dla kazdej z 2 grup z kazdej z 4 sieci w 2015 r.
(rok szkolny 2014/2015).

2) Zapewnienie ,,serwisu kawowego” — kawa, herbata, soki, woda mineralna, ciasto —w trakcie
kazdego szkolenia, dla kazdego uczestnika szkolenia.
Do kawy, herbaty Wykonawca musi zapewni¢ cukier 1 mleko/$mietanke.
Wykonawca winien zapewni¢ warnik z wrzatkiem i saszetki z herbata.

3) Ustuga obejmuje przygotowanie i dostarczenie poczgstunku zgodnie z zapotrzebowaniem,
eleganckie jego podanie oraz posprzatanie po positku.

3.3.3. Miejsce realizacji zadania.

Serwis kawowy bedzie przygotowywany w miejscu realizacji szkolen kazdej z 4 sieci wspotpracy.

3.3.4. Inne warunki realizacji zamowienia:
1) podane ilo$ci 0sob sg ilosciami maksymalnymi i mogg ulec zmniejszeniu.

2) Wykonawca odpowiada za usuwanie i utylizacje odpadkow i $mieci.

3) Wykonawca odpowiada za dostarczenie do poszczegolnych miejsc realizacji szkolen przedmiotu
zamoOwienia oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnoS$ci i
zywienia.

4. Nadzor i efekt wdrozenia:

Wykonawca podlega kontroli przez Zamawiajacego. Zamawiajacy ma prawo wgladu do
dokumentow Wykonawcy zwigzanych z realizowanym projektem ,,Wdrozenie systemu
doskonalenia nauczycieli i wspomagania szkét oraz przedszkoli w powiecie pilskim”, w tym
dokumentow finansowych. Wykonawca dostarczy opracowang dokumentacje, ktora bedzie
stanowita potwierdzenie wykonania czynnosci i prac. Efektem zakonczenia poszczegolnych zadan
w ramach zamowienia, jest dokonanie pomiaru nalozonych wnioskiem o dofinansowanie projektu
wskaznikow tj. produktow, rezultatow twardych i migkkich, ktére powinny by¢ odpowiednio
udokumentowane przez Wykonawce i przekazane Zamawiajgcemu:

a) wskazniki produktow dotyczace Wykonawcy:
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— 8 programow szkolenia - po jednym programie na kazdy rok szkolny dla kazdej z 4 sieci
wspotpracy — 4 programy na kazdy rok szkolny;
— 140 zaswiadczen o ukonczeniu cyklu szkolenia — w ramach kazdej z 4 sieci (3 sieci x 36
osob i 1 sie¢ x 32 osoby);
— 64 listy obecnosci ze szkolen — po jednej liscie z kazdego szkolenia dla kazdej grupy z
kazdej z 4 sieci, po 32 listy w kazdym roku szkolnym;
— 8 dziennikow zaje¢ ze szkolen — po jednym dzienniku dla kazdej grupy;
— 32 prezentacje w wersji papierowej i multimedialnej na ptycie CD/DVD dla Zamawiajacego
— po jednej prezentacji z kazdego z 8 szkolen dla kazdej z 4 sieci;
— 8 list obecnosci z konsultacji — po jednej liscie dla kazdej grupy;
— 64 listy przekazania/odbioru serwisu kawowego podczas kazdego szkolenia;
b) wskazniki rezultatoéw twardych:
— Liczba nauczycieli/ek, ktorzy ukonczyli proces szkolenia w ramach sieci wspotpracy i1
samoksztalcenia — 108;
— Liczba dyrektorow szkot i przedszkoli, ktorzy ukonczyli proces szkolenia w ramach sieci
wspoltpracy i samoksztalcenia — 32;
c¢) wskazniki rezultatow migkkich:
— Podniesienie kompetencji u co najmniej 80% nauczycieli i dyrektorow / ankiety — 112 oséb.

W przypadku niewykonania umowy lub nienalezytego wykonania umowy w tym nieosiggnigcie
wskaznikow rezultatow oraz produktow wskazanych w niniejszym pkt oraz w § 6 ust. 2 Projektu
umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare w wysokosci 40% kwoty brutto wskazanej w
ofercie.

5. Kody CPV.

80500000-9 — Ustugi szkoleniowe
55500000-5 — Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkow

6. Wymagania Zamawiajacego:

a) Wykonawca podczas wykonywania zlecenia musi $cisle wspolpracowac z Zamawiajacym.

b) Wykonawca podczas wykonywania zlecenia musi $cisle wspotpracowaé z Koordynatorami
sieci, Koordynatorem ds. merytorycznych oraz dyrektorami poszczegdlnych szkot/przedszkoli;

¢) Wykonawca bedzie zobowigzany do zachowania poufnos$ci informacji uzyskanych w ramach
wykonywania zadania;

d) Zamawiajacy wymaga, aby opracowane dokumenty byly trwale oznaczone obowigzujgcymi
logotypami zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki” oraz logiem, nazwg i danymi adresowymi;

e) calos¢ przygotowanych w ramach zlecenia materialow i prac bedzie przekazywana
sukcesywnie Zamawiajgcemu na podstawie czesciowych protokoléw odbioru. Odbior
wykonania calo$ci poszczegélnych zadan dokonany zostanie na podstawie koncowych
protokotéw odbioru. Wykonawca jest zobowigzany do uzyskania koncowych protokotow
odbioru podpisanych przez dyrektora danej szkoty/przedszkola. W/w protokoty nalezy
przekaza¢ Zamawiajacemu.
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f) Zamawiajagcy wymaga, aby wszystkie materialy przygotowane w ramach zlecenia byly
wydrukowane z zastosowaniem czcionki w rozmiarze co najmniej 12 — pozwalajacej na
swobodne odczytanie przygotowanych materiatow.

g) Wykonawca w przypadku szkolen otwartych zobowigzany jest do zarejestrowania instytucji
szkoleniowej w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowe;:
www.inwestycjawkadry.pl i do aktualizowania w tej bazie informacji o kazdym szkoleniu
otwartym organizowanym w ramach projektu ,,Wdrozenie systemu doskonalenia nauczycieli i
wspomagania szkoét oraz przedszkoli w powiecie pilskim” nie rzadziej niz raz w miesigcu.

7. Warunki zaplaty:

7.1. Wykonawca wystawi fakture/rachunek zgodnie z ponizszym harmonogramem:
1) do 30.12.2013 r. — za:
- 80 godzin przeprowadzonych szkolen,
- 280 osobo/dni serwisu kawowego podczas szkolen,
2) do 31.05.2014 r. — za:
- 80 godzin przeprowadzonych szkolen,
- 280 osobo/dni serwisu kawowego podczas szkolen,
- 40 godzin przeprowadzonych konsultacji,
3) do 30.12.2014 r. — za:
- 80 godzin przeprowadzonych szkolen,
- 280 osobo/dni serwisu kawowego podczas szkolen,
- 40 godzin przeprowadzonych konsultacji,
4) do 31.05.2015 . — za:
- 80 godzin przeprowadzonych szkolen,
- 280 osobo/dni serwisu kawowego podczas szkolen.

7.2. Platno$¢ za fakturg zostanie zrealizowana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w terminie do 21 dni od daty otrzymania i zaakceptowania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury. Podstawa do wystawienia faktury bedzie za kazdym razem
protokot zdawczo-odbiorczy prac wynikajacych z realizacji zadania.

7.3. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany harmonogramu,
o ktorym mowa w punkcie 7.1. SIWZ.

8. Informacje dodatkowe.

a) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

b) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajacego.

C) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

d) Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

e) W przypadku powierzenia wykonania czeSci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca
zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie cze$¢ zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom, zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do SIWZ.

IV. TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA:
1. Zamoéwienie winno by¢ zrealizowane w okresie od dnia podpisania umowy do 31 maja

2015r.
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2. Terminy wykonywania zamowienia z podziatem na poszczegdlne lata:

2.1. Rok 2013 —do 30.12.2013 r.
2.2 . Rok 2014 — 01.01.2014 r. - 31.05.2014 r.; 01.09.2014 r. — 30.12.2014 .
2.3 .Rok 2015-01.01.2015r. - 31.05.2015 .

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

1.

2.

OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW.
Warunki ogdlne:
O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;
c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Warunki szczegolowe:

Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia sa zobowigzani spetni¢ nastepujace warunki:
2.1 Wykonawca winien posiada¢ niezbedng wiedze i do§wiadczenie. Wykonawca w ciggu ostatnich

trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, zrealizowat lub realizuje z nalezytg starannoscig trzy gtéwne ushugi, w ktorych
przedmiotem zamowienia byty/sa szkolenia dla osob dorostych, o tacznej wartosci minimum
60.000,00 zt brutto kazda. Wykonawca wyzej okreslone ustugi winien udokumentowaé zgodnie
z pkt V1.10 SIWZ.

2.2 Wykonawca winien wykazac¢, ze dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdowienia i w tym

wzgledzie udokumentuje, ze dysponuje co najmniej 8 (osmioma) osobami, a kazda osoba
spetnia nast¢pujace warunki:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze Il stopnia,

b) posiada co najmniej 5 letni staz pracy na stanowisku nauczyciel akademicki / nauczyciel /
psycholog / pedagog w szkole/placéwce systemu o$wiaty lub placéwce doskonalenia os6b
dorostych,

c¢) posiada doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢¢ z dorostymi,

d) zrealizowala formy doskonalenia nauczycieli (wyktad na konferencji, kursie kwalifikacyjnym
/studiach podyplomowych, szkolenie rady pedagogicznej) zbieznych Ilub zblizonych
merytorycznie do danego modutu tematycznego w okresie ostatnich pigciu lat,

e) jest trenerem, szkoleniowcem, wyktadowca, konsultantem, ekspertem w danej dziedzinie,

f) posiada umiejetnos¢ obstugi komputera,

g) posiada umiejetno$¢ opracowania programoOw szkolen, narzedzi badawczych, materiatow
dydaktycznych do szkolen,

h) ukonczyla co najmniej jeden kurs doskonalenia zawodowego zbiezny lub zblizony
merytorycznie do danego modutu tematycznego.

2.3 Wykonawca winien znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej

wykonanie zaméwienia 1 w tym wzgledzie udokumentuje, ze jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na kwot¢ nie mniejsza niz 60.000,00 zt (stownie: sze$cdziesiat tysigcy zlotych
00/100).

2.4 Wykonawca jest zobowigzany udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania o
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udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ustawy Pzp poprzez zlozenie dokumentow i
o$wiadczen wymaganych w tym wzgledzie przez Zamawiajacego w rozdziale VI SIWZ.

Wymienione wyzej warunki zostana uznane przez Zamawiajacego za spelnione, jezeli
Wykonawca zlozy wszystkie wymagane dokumenty, o ktorych mowa w rozdziale VI
SIWZ, a w wypelnionych lub przedlozonych dokumentach wykaze, ze spelil wszystkie
wymagane warunki. Ocena spehiania poszczegdlnych warunkéw odbedzie si¢ na zasadzie:
spetnia, nie spetnia.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
DO WYKLUCZENIA.

1.  Wypehiony formularz Oferta- Zalacznik nr 1 do SIWZ.

2. Pelnomocnictwo do podpisania oferty i umowy, jezeli forma reprezentacji nie wynika z innych
dokumentow ztozonych wraz z oferta.

3. W przypadku zatrudnienia podwykonawcow — informacja o zleceniu prac podwykonawcom —
Zatacznik nr 7 do SIWZ.

4. Os$wiadczenie o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust.1 ustawy Pzp — Zalacznik nr 2
do SIWZ.

Dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z post¢gpowania:

5. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, stanowiace
Zatacznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

6. Oswiadczenie Wykonawcy o podmiotach nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do
grupy kapitatowej - zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Pzp - Zatacznik nr 5 do SIWZ.

7. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesnie] niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i1 spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw zawartych w rozdziale V pkt. 2)
10.Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych roéwniez
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wykonywanych gtownych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z

podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi

zostaly wykonane, wraz z dowodami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie lub
wykonywanie (zgodnie z zal. Nr 8 do SIWZ). Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa:

1) Poswiadczenie — wydane w ciggu trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Z tym,

ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciagtych, poswiadczenie
powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania
ofert.
Zamawiajgcy informuje, iz Poswiadczeniem bedq dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego dostawy zostaly wykonane lub sq wykonywane. Przez poswiadczenie
nalezy rozumie¢ dokument potwierdzajqcy okreslone fakty lub wiedze wystawcy, ktorego
wystawcq nie jest wykonawca.

2) Oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonaweca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1.

Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci

odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji

zawodowych, dos§wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami (zgodnie z zal. Nr 4). Nalezy wykaza¢ wszystkie osoby, ktére bedg uczestniczy¢

w wykonywaniu zamdwienia. Zalacznik nr 4 do SIWZ bedzie stanowil zalacznik do umowy.

12. Optacona polisa ubezpieczeniowa, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze

13

Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

Z uwagi na fakt, ze oplacenie skladki jest warunkiem koniecznym do objecia ochrong
ubezpieczeniowa, z przedtozonego dokumentu (np. polisy) musi jednoznacznie wynikaé, ze
Wykonawca objety jest na dzien skladania oferty ochrona ubezpieczeniowa. Jezeli z dokumentu
jednoznacznie nie wynika, ze skladka zostala optacona Wykonawca winien dotaczyé na

potwierdzenie takiej okolicznosci dowdd oplacenia sktadki.

. Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw do oddania wykonawcy do dyspozycji zasobéw na

okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, jezeli Wykonawca bedzie polega¢ na
wiedzy 1 dos§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia
lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow.

UWAGA!

1)

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej:

Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5—S8, 10 1 11 ustawy, maja miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sklada w odniesieniu do nich
zaswiadczenie wilasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania
dotyczace niekaralno$ci tych oséb w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5—8, 10 i 11
ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, z
tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje si¢ takich zaswiadczen -
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed wiasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca
zamieszkania tych osob lub przed notariuszem.
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Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w: pkt. 7, 8, 9 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne albo
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamdwienie.

Dokumenty, o ktorych mowa w lit. a 1 ¢, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢cy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokument, o ktorym mowa w lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie, w ktérym okre$la si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem.

Oferty wspélnie zlozone przez Konsorcjum Wykonawcéw.

a. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenia zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, albo do reprezentowania w postepowaniu 1 zawarcia Umowy w
sprawie zamdwienia publicznego. Umocowanie musi wynika¢ z tresci pelnomocnictwa, ktore
musi by¢ zalagczone do oferty — oryginat dokumentu lub jego kopia poswiadczona za
zgodnos$¢ z oryginatlem przez notariusza. Tre$¢ pelnomocnictwa winna doktadnie okreslac¢
zakres umocowania.

b. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wystepujacych
wspdlnie.

c. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
przedmiotu umowy.

d. Jezeli oferta Wykonawcow, wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, zostanie
wybrana, Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

e. Oferta winna zawiera¢ informacje wymienione w punktach 5-12 dla kazdego partnera
konsorcjum.

f. Pozostate dokumenty wymagane w ofercie sg sktadane w imieniu catego konsorcjum.

g. Informacje dotyczace kazdego z partneréw konsorcjum beda sumowane w celu stwierdzenia,
czy konsorcjum speinia minimalne kryteria kwalifikacyjne wymienione w punkcie 2.1, 2.2,
2.3 SIWZ.

Poleganie na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotéw,
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niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej

sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami

niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne

zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres

korzystania z nich przy wykonaniu zamdowienia. W zobowigzaniu tym nalezy wskazac:

a) zasoby, ktorymi wykonawca bedzie dysponowat,

b) dostepnos¢ tych zasobow, czyli okreslic m.in. stosunek taczacy wykonawce z podmiotem
trzecim.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do

tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w punktach: 5-9, 12.

W przypadku, gdy wykonawca bedzie polegal na zdolnosci ekonomicznej 1 finansowej
podmiotow trzecich celem wykazania speiniania w tym zakresie warunku udziatu w
postepowaniu, wykonawca przedstawi dokumenty o odpowiedzialnosci solidarnej wykonawcy
1 podmiotu, na ktérego zasoby ekonomiczne i finansowe powoluje sig.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz w
przypadku innych podmiotow, na zasobach ktorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentow dotyczgcych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotow sq poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez
Wykonawce lub te podmioty.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ~ ORAZ  PRZEKAZYWANIA  OSWIADCZEN  LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIA OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. W postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia, wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub
droga elektroniczng.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz inne informacje przekazane za pomoca
faksu lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3. Zamawiajacy ustala do kontaktow w sprawach zamowienia:

- numer faksu: 67- 352 70 16

- adres email: vdyr@cdn.pila.pl

Zamawiajacy wyznacza do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach
proceduralnych i dotyczacych przedmiotu zamowienia:

- Beata Walczak - tel. 67-351 17 50

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium w postepowaniu.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ z uptywem terminu sktadania ofert.

3.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwroci¢ si¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu, o
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ktorym mowa w pkt. 1., o oznaczony okres, nie dluzszy niz 60 dni.
4. W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu sktadania ofert, bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbg orzeczenia.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferta musi by¢ zgodna z ustawg Pzp. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej SIWZ.

Koszty opracowania i1 dostarczenia oferty obcigzaja wyltacznie Wykonawce 1 nie bedg

podlegaly zwrotowi, za wyjatkiem sytuacji przewidzianej w art. 93 ust.4 ustawy Pzp.

4. Zawartos¢ ofert:

Oferta winna zawierac:

1/ wypeliony formularz ,,Oferta” oraz pozostale wymienione w rozdziale VI SIWZ
o$wiadczenia i dokumenty.

2/ w przypadku oferty wspolnej - nazwy i adresy wszystkich wykonawcow, ktorzy zawarli
umowg¢ konsorcjum. Petnomocnik (lider) winien by¢ upowazniony do reprezentowania
Wykonawcoé6w W postepowaniu 1 zawarcia umowy.

3/  pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z
innych dokumentéw zlozonych wraz z ofertg3. Tre$¢ pelnomocnictwa musi
jednoznacznie okresla¢ czynno$ci, co do wykonywania, ktorych petlnomocnik jest
umocowany. Pelnomocnictwo winno by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej przez notariusza.

5. Oferta oraz pozostate o§wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie zalacznikow do niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami
co do tresci oraz opisu kolumn i1 wierszy.

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ musi by¢ czytelny.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy zaleca, aby oferte podpisano
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze. Jezeli ofertg
podpisuje osoba upelnomocniona, woéwczas do oferty musi by¢ zatagczone petnomocnictwo
wystawione przez 0soby reprezentujgce firmg.

Za podpis uznaje si¢ wlasnoreczny podpis z pieczatka imienng osoby lub oséb
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

9. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
sktada si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

10. Wypehiony formularz “Oferta” oraz o§wiadczenia winny by¢ ztozone jako oryginaty.
Wszystkie pozostale dokumenty (za wyjatkiem petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt. 4)
moga by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem
przez osobe¢ podpisujaca oferte.

11. Kazda strona oferty zawierajgca jakakolwiek tre$¢ musi by¢ podpisana przez osobeg
podpisujaca oferte. Kazda poprawka w tresci, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc, musi by¢ parafowane
przez osobe¢ podpisujaca oferte.

12. Strony oferty winny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane, z zastrzezeniem
sytuacji opisanej w pkt. 13. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

13. W przypadku, gdyby oferta zawierala informacje, stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposob
nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

wnh e X

~No
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Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym, wewnetrznym opakowaniu, trwale ze
soba potaczone i ponumerowane.

Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci
podczas otwarcia ofert tj. informacje dotyczace nazwy przedsi¢biorstwa, ceny, terminu
wykonania zaméwienia, gwarancji, warunkow platnosci — zawartych w ofercie.

14. Opakowanie i oznakowanie ofert.

Ofert¢ nalezy umie$ci¢ w podwojnym, zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym
odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie wewnetrzne winno
by¢ oznaczone nazwg firmy i adresem Wykonawcy, opakowanie zewngtrzne zaadresowane do
Zamawiajacego na adres:
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile
Ul. Bydgoska 21, 64-920 Pila

opisane hastem:

»Szkolenia i konsultacje w ramach sieci wspélpracy i samoksztalcenia - w ramach Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013”.
Nie otwiera¢ przed godzing 10.00 dnia 29 listopada 2013 roku

15. Wymagania okre$lone w pkt. 12-14 nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie nie bedzie

skutkowaé¢ odrzuceniem oferty, jednakze wszystkie negatywne konsekwencje mogace
wynikngé z niezachowania tych wymagan begda obcigzaty Wykonawcg.

16. Oferte nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu.
17. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozone;j

oferty, lub wycofa¢ ztozong ofert¢. Zmiany lub wycofanie winny by¢ dorgczone
Zamawiajacemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed otwarciem ofert. Oswiadczenie
0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno by¢ opakowane i oznaczone tak jak
oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem ,,Zmiana” lub
»Wycofanie”.

18. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Uwaga! W przypadku braku na kopercie informacji, o ktorych mowa w rozdziale X ust. 14
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace wynika¢ z powodu tego
braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem, a w przypadku
skladania ofert poczta lub poczta kurierska — jej nieotwarcie w trakcie czynnosci otwarcia
ofert.

XI. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ.

1.

2.

3.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli pisemnych wyjasnien na zadane pytania, (bez ujawniania
zrédla zapytania), jednocze$nie przekazujac tre§¢ wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Na zapytania zlozone po tym terminie Zamawiajagcy ma prawo nie
odpowiadac.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej, na ktorej udostgpniona jest SIWZ.

Pisemne odpowiedzi na ztozone zapytania stang si¢ integralng czgscia SIWZ. W przypadku
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rozbieznosci pomigdzy treScig niniejszej SIWZ, a treScig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego o$wiadczenie lub wyjasnienie
Zamawiajacego.

XII. MODYFIKACJA TRESCI SIWZ.

1. W szczegolnie uzasadnionych wypadkach Zamawiajacy moze, w kazdym czasie do sktadania
ofert, zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Modyfikacja moze wynika¢ z pytan zadanych przez
Wykonawcow, jak 1 z wlasnej inicjatywy Zamawiajacego. W przypadku wystapienia takiej
sytuacji, Zamawiajacy przekaze pisemnie tres¢ modyfikacji SIWZ wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowe.

2. Jezeli zmiana SIWZ spowoduje zmiang tresci ogloszenia o zamowieniu, to Zamawiajacy
zamiesci ogloszenie zgodnie z art. 38 ust. 4a pkt 1 ustawy Pzp.

3. W sytuacjach opisanych powyzej Zamawiajacy, jezeli bedzie to konieczne, przedluzy termin
sktadania ofert zgodnie z art. 12a oraz art. 38 ust. 6 ustawy Pzp. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamie$ci t¢ informacj¢ na stronie internetowe;.

XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, pod adresem:
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile
Ul. Bydgoska 21, 64-920 Pita
pokoj Nr 123
do dnia 29.11 2013 r. do godz. 9.30
1. Oferta zlozona u Zamawiajacego po terminie skladania ofert:. Zamawiajacy niezwtocznie
zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwraca oferte po uplywie terminu
do wniesienia odwotania.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT.
Oferty zostang otwarte pod adresem:
Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile
Ul. Bydgoska 21, 64-920 Pila
pokdj Nr 122
w dniu 29.11. 2013 r. 0 godz. 10.00

XV. OTWARCIE OFERT.

1. Zamawiajacy otworzy oferty w miejscu i terminie wskazanym w rozdziale XIV. Otwarcie ofert
jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

4. Informacje, o ktorych mowa w pkt. 2., Zamawiajacy przekaze niezwlocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli na otwarciu ofert — na ich wniosek.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Przez ceng ofertowa nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2013 r., poz. 385).

2. Cena oferty winna by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
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Ceng oferty bedzie stanowita wartos¢ brutto wpisana w formularzu oferty, bedaca sumg za
poszczegolne zadania.

Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw, w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i1 ustug, ktéry miatby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

XVIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ofert nie podlegajacych
odrzuceniu, Zamawiajacy stosowac bedzie wylacznie kryterium ceny. Oceny dokonywaé beda
cztonkowie komisji przetargowej, stosujac zasadg, iz oferta nie odrzucona, zawierajaca
najnizszg ceng jest oferta najkorzystniejszg.
Ocena ofert zostanie przeprowadzona w nastepujacy sposob: Wykonawca, ktory zaoferowat
najnizszg cen¢ otrzyma 100 punktéw. Punkty nastepnych Wykonawcow obliczone beda przy
zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena ofertowa
liczba punktow = ----------mmmmmme oo x 100
cena oferty ocenianej
Zamawiajacy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokraglenia wynikéw do dwoch miejsc
po przecinku.

XVIIL.INFORMACJE O SPOSOBIE BADANIA 1 OCENY OFERT.

W toku badania ofert Zamawiajacy:

- wykluczy Wykonawce z postepowania, o ile zajdag wobec tego Wykonawcy okolicznos$ci
wskazane art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. podajac uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferta
Wykonawcy wykluczonego zostanie odrzucona;

- odrzuci kazda ofert¢ w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek okreslonych w art. 89 ust.

1 ustawy Pzp.

W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow

udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,

b. oczywiste omyltki rachunkowe =z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujace istotnych zmian w
tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych

przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktorzy

nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i

dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust.1 zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe

pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupetienia
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oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne jest uniewaznienie postgpowania.
Uzupelione o$wiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce
warunkow udzialu w postepowaniu oraz speinianie przez oferowane dostawy wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktorym uplynal termin
skladania ofert.

XIX. UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

3. Zamawiajacy oglosi niezwlocznie informacje zawarte w pkt.2 a) na tablicy ogloszen w
siedzibie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile — ul. Bydgoska 21, 64-920 Pila oraz na
stronie internetowej www.cdn.pila.pl

4. Po zawarciu umowy, Zamawiajacy przekaze ogloszenie o udzieleniu zaméwienia do Biuletynu

Zamowien Publicznych.

XX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.

2. W zawiadomieniu 0 uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy poda przyczyny faktyczne i
prawne uniewaznienia. Zawiadomienie zostanie przestane rdwnocze$nie wszystkim
Wykonawcom, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

b) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert.

XXI. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Postanowienia umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego zawarte s w zataczniku

nr 6 do SIWZ — ,,Wz6r umowy”.

2. Zamawiajacy zawrze umow¢ z wybranym Wykonawca w terminie okre§lonym na podstawie
art. 94 ustawy Pzp, w siedzibie Zamawiajgcego, w wyznaczonym terminie - dniu i godzinie.

3. Dziataniem (zaniechaniem), ktére Zamawiajacy uwaza za uchylanie si¢ od obowigzku
podpisania umowy przez Wykonawce jest niestawienie si¢ uprawnionych przedstawicieli
Wykonawcow w siedzibie Zamawiajacego w celu podpisania umowy W wyznaczonym terminie
— dniu i godzinie.
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4. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 3, po uplywie wyznaczonego terminu, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, o
ktérych mowa w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.

XXII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przedmiotowym
postepowaniu.

XXI111. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Istotne dla Stron postanowienia umowy zawarte s3 we wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik

nr 6 do SIWZ.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie

art. 144 ust. 1 ustawy Pzp. Warunki zmian okre$lone sg w Zataczniku nr 6 do SIWZ.

XXIV. UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW POSTEPOWANIA.

1. Wszelkie udostepnianie jakichkolwiek dokumentow z postgpowania odbywac si¢ moze, zgodnie
z art. 96 ust. 315 Pzp, na wniosek Wykonawcy lub innego wnioskujacego. Udostgpnienie
dokumentéw odbywac¢ si¢ bedzie w obecnosci pracownika Zamawiajacego.

2. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoéw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji,
o ktorych mowa w art. 86 ust.4 Pzp.

XXV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniesli lub moga ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw Pzp, przyshuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI Pzp (art. 179-198g

Pzp).

XXVI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIWZ:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie wymagane na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
Zalgcznik nr 3 — Oswiadczenie wymagane na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
Zalacznik nr 4 — Wykaz osob przewidzianych do wykonania zamowienia
Zatacznik nr 5 — O$wiadczenie — grupa kapitatowa

Zatacznik nr 6 — Wz6r umowy

Zatacznik nr 7 — Informacja o podwykonawcach

Zatacznik nr 8 - Do$wiadczenie Wykonawcy
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