Pita, 11.12.2023r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

- REFERENT
W WYMIARZE 3/4 ETATU

W CENTRUM DOSKONALENIJA NAUCZYCIELI W PILE

(z siedziba w Pile, ul. Bydgoska 21).

1. Wymagania niezb¢dne:

a) obywatelstwo polskie

b) wyksztatcenie srednie (preferowane ekonomiczne)

¢) pehla zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

d) brak skazania za przestepstwu umyslne lub przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

¢) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

f) staz pracy minimum 1 rok

2. Wymagania dodatkowe:

a)

b)

©)

d)
e)
f)
g

doswiadczenie zawodowe w jednostkach administracji publicznej, w szczegolnosci
w samorzadowych jednostkach organizacyjnych (w tym w placowkach
os$wiatowych),

biegla znajomo$¢ obstugi komputerowego oprogramowania biurowego (Word,
Excel)

umiej¢tno$¢ obstlugi  urzadzen biurowych, umiejetnos¢é redagowania pism
urzedowych,

umiejetnos¢ stosowania przepisOw prawa,

rzetelnos¢, terminowos¢, odpowiedzialnosé,

umiejetnosé pracy w zespole, umiegjetnosci analityczne,

komunikatywnos$¢, sumiennosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

prowadzenie Elektronicznego Systemu Obstugi Klienta (ESOK) CDN w Pile, w tym:
- obstuga bazy uczestnikow szkolen,

- monitorowanie zgloszen,

- przygotowywanie i przekazywanie informacji na stron¢ internetowa placowki,

- wspolpraca z administratorem sieci,

- pomoc w rejestracji i logowaniu si¢ do ESOK zainteresowanych nauczycieli.
wspolpraca z gléwnym specjalista w Pracowni Ksztalcenia Ustawicznego w zakresie
dzialan zwigzanych z organizacja form doskonalenia,

realizacja zadan w zakresie wsparcia technicznego przy organizacji r6znych form
doskonalenia organizowanych przez placowke.



4. Wymagane dokumenty:

a) CV/list motywacyjny.
b) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wg wzoru dostgpnego na
stronie internetowej CDN w Pile).
¢) Oswiadczenie kandydata (wlasnorgcznie podpisane) o:
- posiadaniu zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
- braku skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
- braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjgcia zatrudnienia na ww. stanowisku,
- wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781
z pdzn. zmianami),
d) kserokopie §wiadectw pracy,
e) kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,
f) klauzula informacyjna dla kandydata do pracy (dostgpna na stronie internetowej CDN
w Pile).

5. Dodatkowe informacje:

Szczegblowe informacje zawarte sa w Regulaminie naboru na stanowiska urzednicze w CDN
w Pile umieszczonym na stronie internetowej CDN.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile
w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosit
powyzej 6 %. '

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentéow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ (w zamknigtych kopertach) w sekretariacie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Pile, ul. Bydgoska 21, pokdj nr 123, I pigtro lub pocztg na ww.
adres z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na stanowisko referenta w Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Pile”, w terminie do 21.12.2023 r. do godz. 10.00.

Dokumenty, ktore wptyng do CDN po okreSlonym wyzej terminie nie bgdg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej w Biuletynie
Informacji Publicznej www.bip.cdn.pila.pl oraz na tablicy informacyjnej CDN w Pile.




