6) Nadzdr i rozliczanie wydatkow z zf$s, doskonalenia zawodowego nauczycieli, podatkow i
oplat oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i inne;

7) Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkdéw biezacych ze srodkdéw pochodzacych z
budzetu UE oraz innych dotacji podlegajgcych rozliczeniu;

8) Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych z zakresu wykonywanych czynnosci;

9) Przygotowywanie danych do opracowania okresowych sprawozdan opisowych i analiz z
wykonania wydatkéw budzetu jednostki;

10) Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej podczas nieobecnosei gtownej
ksiegowej;

11) Zastepstwo gtownej ksiegowej podczas jej nieobecnosci;

12) Wykonywanie innych czynnosci biurowych zleconych przez gtownag ksiggowa i dyrektora
jednostki.

4. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyijny;
2) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wg wzoru dostepnego na
stronie internetowej CDN w Pile).
3) Oswiadczenie kandydata (wtasnorecznie podpisane) o:
a) posiadaniu zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
b) braku skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
¢) braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia zatrudnienia na ww. stanowisku,
d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22018 r. poz.1000 z p6zn. zm.).

4) Kserokopie $wiadectw pracy.
5) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje

6) Klauzula informacyjna dla kandydata do pracy (dostgpna na stronie internetowej CDN
w Pile).

5. Dodatkowe informacje:
Szczegotowe informacje zawarte s3 w Regulaminie naboru na stanowiska urzednicze w CDN
w Pile umieszczana na stronie internetowej CDN.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile
w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych wynosit
powyzej 6 %.

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ (w zamknigtych kopertach) w sekretariacie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Pile, ul. Bydgoska 21, pokoj nr 123, I pietro lub pocztg na ww.
adres z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor na stanowisko specjalisty ds. ksiegowosci w Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Pile”, w terminie do 27 marca 2019 r. do godz. 10.00.
Dokumenty, ktore wptyna do CDN po okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej w Biuletynie
Informacji Publicznej www.bip.cdn.pila.pl oraz na tablicy informacyjnej CDN w Pile.
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