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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
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- SPECJALISTA DS. KSIEGOWOSCI
W WYMIARZE PEENEGO ETATU
W CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W PILE
(z siedzibg w Pile, ul. Bydgoska 21).

. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie

wyksztalcenie wyzsze lub srednie o profilu finanse i rachunkowos¢;

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania za przestepstwu umyslne lub przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

doswiadczenie zawodowe: minimum 5 lat w ksiggowosci w tym 3 lata w ksiggowosci
budzetowe;.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ obstugi komputera ze szczegdélnym uwzglednieniem programéw finansowo-
ksiggowych dla jednostek budzetowych, znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie
zajmowanego stanowiska w szczegdlnosci: o rachunkowosci oraz przepiséw dotyczacych
rachunkowosci budzetowej jednostek samorzadu terytorialnego, ustawy o finansach
publicznych, o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, zasadach inwentaryzacji,
przepiséw dotyczacych sprawozdawczosci budzetowej i finansowej jednostek samorzadu
terytorialnego, znajomosci ustawy prawo zamdowien publicznych w zakresie spraw
finansowych, ustawy o vat w zakresie podstawowym, ustawy o podatku dochodowym od
0sob fizycznych;

znajomos$¢ zagadnien klasyfikacji budzetowej i sprawozdawczosci budzetowej w zakresie
ksiggowosci budzetowej;

zdolnosci organizacyjne, kreatywnosé, odpowiedzialnosé, systematycznos¢, wysoka kultur:
osobista, dyspozycyjnos¢, samodzielnos¢ w dziataniu, umiejetnos$¢ pracy w zespole,
umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji, odpornosé na stres, umiejgtnoscé
analitycznego myslenia, rzetelno$¢, odpowiedzialnos¢;

postawa etyczna — wykonywanie obowigzkéw w sposob uczeiwy, nie budzacy podejrzen
o0 stronniczos$¢ 1 interesownosc.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje:

Opracowywanie projektow planow finansowych dochodéw i wydatkéw

Uzgadnianie dochodéw, wydatkow i kosztow z dyrektorem, z-cg dyrektora i gl. ksiggowa,
Prowadzenie ksiegowosci analitycznej 1 syntetycznej, ksiegowanie dochoddw, kosztow i
wydatkow zgodnie w obowigzujacg klasyfikacja budzetowa,

Wprowadzanie w bankowosci elektronicznej przelewow za faktury,
Przeprowadzanie okresowej kontroli kont (analiza rozrachunkow z klientami, publiczno-
prawnych, kosztowych ) i paragrafow wydatkow;



