Pila, 02.09.2022 r.

CDN.1110.10.2022.KAD
OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

1)
2)
3)
)

5)
6)

1

2)

3)

4)

1)

2)

4
3)

6)

- SPECJALISTA DS. KSIEGOWOSCI
W WYMIARZE PELNEGO ETATU
W CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W PILE
(z siedziba w Pile, ul. Bydgoska 21).

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub $rednie ekonomiczne

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania za przestgpstwo umysine lub przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
Iub umyslne przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

doswiadczenie zawodowe: minimum 5 lat w ksiggowosci w tym 3 lata w ksiegowosci

w jednostkach sektora finanséw publicznych.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ obstugi komputera ze szczegélnym uwzglednieniem programéw finansowo-
ksiggowych dla jednostek budzetowych, znajomos$¢ regulacji prawnych w zakresie
zajmowanego stanowiska w szczego6lnosci: o rachunkowosci oraz przepisow dotyczacych
rachunkowosci budzetowej jednostek samorzadu terytorialnego, ustawy o finansach
publicznych, o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, zasadach inwentaryzacji,
przepiséw dotyczacych sprawozdawczosci budzetowej i finansowej jednostek samorzadu
terytorialnego, ustawy o vat w zakresie podstawowym, ustawy o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych;

znajomos$¢ zagadnien klasyfikacji budzetowej i sprawozdawczosci budzetowej w zakresie
ksiggowosci budzetowej;

zdolnosci organizacyjne, kreatywno$¢, odpowiedzialnosé, systematyczno$¢, wysoka kultura
osobista, dyspozycyjnos¢, samodzielnos¢ w dziataniu, umiejetnosé pracy w zespole,
umiej¢tnosé samodzielnego podejmowania decyzji, odpornosé na stres, umiejetnosé
analitycznego myslenia, rzetelno$é, odpowiedzialnosé;

postawa etyczna — wykonywanie obowigzkéw w sposéb uczciwy, nie budzacy podejrzen
o stronniczo$¢ 1 interesowno$é.

Zakres wykonywanych zadai na stanowisku obejmuje:

Prowadzenie ksiggowosci analitycznej i syntetycznej, ksiggowanie dochodéw, kosztéw
1 wydatkéw zgodnie w obowigzujaca klasyfikacja budzetows,

Wprowadzanie w bankowosci elektronicznej przelewow za faktury,

Przeprowadzanie weryfikacji i analizy kont (analiza rozrachunkéw z klientami, publiczno-
prawnych, kosztowych ) i paragrafow wydatkow:

Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych z zakresu wykonywanych czynnosci;

Przygotowywanie danych do opracowania okresowych sprawozdan opisowych i analiz
z wykonania wydatkow budzetu jednostki;

Przygotowywanie i przekazywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego.
Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez glowng ksiggowa i dyrektora jednostki.



4. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny;
2) Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wg wzoru dostepnego na
stronie internetowej CDN w Pile).
3) Oswiadczenie kandydata (wlasnor¢cznie podpisane) o:
a) posiadaniu zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
b) braku skazania za przestgpstwo umyS$lne lub przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
c) braku przeciwwskazan zdrowotnych do podjecia zatrudnienia na ww. stanowisku,
d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z p6zn.
zm.).

4) Kserokopie swiadectw pracy.
5) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje

6) Klauzula informacyjna dla kandydata do pracy (dostgpna na stronie internetowej CDN
w Pile).

S. Dodatkowe informacje:

Szczegblowe informacje zawarte s3 w Regulaminie naboru na stanowiska urzednicze w CDN
w Pile umieszczana na stronie internetowej CDN.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile
w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych wynosit
powyzej 6 %.

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ (w zamknietych kopertach) w sekretariacie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Pile, ul. Bydgoska 21, pokéj nr 123, I pietro lub poczta na ww.
adres z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na stanowisko specjalisty ds. ksiegowosci w Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Pile”, w terminie do 16 wrzesien 2022 r. do godz. 10.00.
Dokumenty, ktére wptyng do CDN po okre$lonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej w Biuletynie
Informacji Publicznej www.bip.cdn.pila.pl oraz na tablicy informacyjnej CDN w Pile.
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