Protokol
kontroli kompleksowej Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile, ul. Bydgoska 21
64-920 Pita,
0 numerze statystycznym REGON 301169737,

bl

zwanego dalej ,,Centrum* lub ,,CDN*,

Dyrektorem Centrum od dnia 1.09.2009 roku jest Pan Grzegorz Bogacz.

Wicedyrektorem Centrum od dnia 1.09.2009 roku jest Pani Beata Walczak.

Glownym Ksiegowym Centrum od dnia 1.09.2009 roku jest Pani Zofia Jedynak.

Kontrolg przeprowadzili pracownicy Departamentu Kontroli Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Wielkopolskiego, tj.:

I. Anna Ratajczak — starszy inspektor, kierownik zespohu kontrolnego - na podstawie
upowaznienia Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego nr DKO-1.087.129.2015 z dnia
7 kwietnia 2015 roku,

2. Grzegorz Budzynski - glowny specjalista - na podstawie upowaznienia Marszatka
Wojewddztwa Wielkopolskiego nr DKO-1.087.128.2015 z dnia 7 kwietnia 2015 roku.

Kontrolg przeprowadzono w dniach od 13.04.2015 roku do 11.05.2015 roku.

Kontrolg¢ kompleksowa przeprowadzono za 2013 i 2014 rok.

(dowdd: akta kontroli s.1-6)

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

L. Sprawy formalno — organizacyjne.

1. CDN jest placowka publiczng, ktérg prowadzi, przeksztalca i likwiduje Samorzad

Wojewddztwa Wielkopolskiego. Nadzér pedagogiczny nad Centrum sprawuje Wielkopolski

Kurator Oswiaty w Poznaniu. CDN jest jednostka budzetowa finansowana z budzetu

Wojewddztwa Wielkopolskiego, dziatajgca m.in. na podstawie:

e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tj. Dz. U. z2004 r. Nr 256
poz. 2572 ze zm.),

e rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 2009 r. w sprawie
placéwek doskonalenia nauczycieli ( Dz. U. Nr 200, poz.1537 ze zm.),

* ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012 r. poz. 642 ze zm.),

e rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie
szczegotowych zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz.U. z 2013 poz.
369),
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e ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r. poz. 191),

* Statutu nadanego Uchwatg Nr XLVIII/723/10 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 31 maja 2010 roku (obowigzujacego do dnia 25.03.2013 roku),

o Statutu nadanego Uchwata Nr XXX11/638/2013 Sejmiku Wojew6dztwa Wielkopolskiego
z dnia 25 marca 2013 roku (obowigzujacego do dnia 31.03.2014 roku),

¢ Statutu nadanego Uchwalg Nr XLIII/832/14 Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 31 marca 2014 r.

W skiad Centrum wchodzg: Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Pile, zwany dalej

»Osrodkiem” oraz Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Pile, zwana dalej ,Biblioteka”.

Biblioteka posiada 5 filii, w: Chodziezy, Czarnkowie, Trzciance, Wagrowcu i Zlotowie.

2. Centrum dziatalo na podstawie aktow wewnetrznych, okreslajacych jego dziatalnos¢
1 sposob funkcjonowania, m.in. takich, jak: Statut oraz Regulamin Organizacyjny Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Pile. Jednostka posiadata takze niezbedne regulacje
w zakresie prowadzenia rachunkowosci, udzielania zamdéwien publicznych, zaciagania
zobowiazan, wyptaty wynagrodzenia, kontroli wewnetrznej oraz zarzadcze;.

W skontrolowanym okresie uaktualniono Regulamin Organizacyjny CDN.

3. W dniu 1.09.2014 roku Dyrektor Centrum udzielit pelnomocnictwa Pani Beacie Walczak —
Wicedyrektorowi CDN w Pile, w zakresie czynnosci objetych pelnomocnictwem
i wymienionych w uchwale Nr 5027/2014 Zarzqdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia
14.08.2014 r. (podczas nieobecnosci Dyrektora).
Ponadto Dyrektor Centrum wystawil pracownikom sze$¢ upowaznien:

¢ jedno w2013 roku,

e pie¢ w2014 roku.

(dowod: akta kontroli s.7-11)

4. Pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie spraw: finansowo-ksiegowych, postepowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego i kontroli wewnetrznej w Centrum posiadali aktualne
zakresy obowigzkéw, odzwierciedlajace realizowane przez nich czynnosci oraz uczestniczyli
w szkoleniach w zakresie powierzonych im spraw.

(dowdd: akta kontroli s.13)
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II. Gospodarka finansowo — ksiggowa.

1. Roczny plan finansowy Centrum, jego zmiany i wykonanie.

1.1. Uchwalg Nr XXIX/540/12 Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 17 grudnia

2012 roku w sprawie budzetu Wojewddztwa Wielkopolskiego na rok 2013, zostat przyjety

plan finansowy dochodéw i wydatkéw budzetowych Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Pile na rok 2013.

a) Plan dochodéw budzetowych na rok 2013 i jego wykonanie przedstawia ponizsze

zestawienie:
Klasyfikacja budzetowa Nazwa paragrafow Plan Wykonanie na
dzien 31.12.2013 r.
dziat | rozdziat paragraf (zh) (zh)
1 2 3 4 5 [
801 80146 0870 | Wplywy ze sprzedazy skladnikéw - 1 500,00
majatkowych
801 80146 0920 | Pozostate odsetki 450 44,64
801 80146 0970 | Wplywy z réznych dochodéw 500 20,00
RAZEM 950 1 564,64
853 85395 0929 | Pozostale odsetki - projekt - 958,39
RAZEM 950 2 523,03

Plan dochodéw w 2013 roku nie byt zmieniany.

Dochody budzetowe w tacznej kwocie 2.523,03 zt zostaly przekazane terminowo na rachunek

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego, zwanego dalej ,, UMWW”.

b) Plan finansowy wydatkéw Centrum za 2013 rok, jego zmiany oraz wykonanie,

przedstawiat si¢ nastepujaco:

Wykonanie
. Plan po na dzien o
Klasyfikacja budzetowa Niiswa paragratoi Plan zmianach | 31.12.2013 wikoniqia
Liz (7:6)
dziat | rozdzial | paragraf (zh) (zt) (zl)
1 2 3 4 5 6 7 8

801 80146 3020 | Nagrody i inne wydatki niezaliczane do wynagrodzen 2951 1 865 1 864,39 99,97
4010 | Wynagrodzenie osobowe 1086410 | 1107625| 1091 456,08 98,54

4040 | Dodatkowe wynagr. roczne 90 709 90 994 90 994,39 100

4110 | Skiadki na ubezpieczenie spoleczne 200 058 199795 | 196 559,10 98,38

4120 | Skladki na fundusz pracy 18918 16 849 16 115,28 95,65

4210 | Zakup materiatow i wyposazenia 7 899 11 396 11 393,34 99,98

4260 | Zakup energii 20 000 24392 24 392,00 100

4270 | Zakup ustug remontowych 2000 2000 2000 100

4280 | Zakup ustug zdrowotnych 1 800 1098 1 098,00 100

4300 | Zakup ustug pozostatych 7 839 7107 7 085,18 99,69

4350 | Oplaty za ustugi internetowe 1 500 1492 1491,95 99,99

4360 Sggg z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telef. 1 800 1295 1 294,63 99,99

4370 g]an(lz?.ty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telef. 4 600 4 600 436156 94,82

4410 | Podroze stuzbowe krajowe 3300 81377 7 476,44 89,25

4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych 47962 43 852 43 852,00 100

)
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4520 | Optaty na rzecz budzetow jst - 1432 143220 100,01

4700 ;ﬂ;%i;ré;e‘miz?wmkéw niebedacych czlonkami korpusu 1300 6752 6 149,00 91.07

80146 | RAZEM 1499046 | 1530921 1509 015,54 98,57

801 80147 3020 | Nagrody i inne wydatki niezaliczane do wynagrodzen 4700 4700 4 700,00 100
4010 | Wynagrodzenie osobowe 1543953 | 1497615 149437018 99,78

4040 | Dodatkowe wynagr. roczne 118 090 118350 11834990 99,99

4110 | Skiadki na ubezpieczenie spoleczne 280 769 256 183 254 660,22 99,41

4120 | Skiadki na fundusz pracy 35193 26435 26 068,82 98,61

4210 | Zakup materialéw i wyposazenia 24 000 21 500 21 500,00 100

4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek 13 900 26 900 26 900,00 100

4260 | Zakup energii 88 000 97314 97 314,00 100

4270 | Zakup ushug remontowych 5500 24929 24 081,24 96,60

4280 | Zakup uslug zdrowotnych 2400 2400 2 383,00 99,29

4300 | Zakup ustug pozostalych 19 000 23 061 23 061,00 100

4350 | Oplaty za ustugi internetowe 10 200 8220 8216,89 99,96

4370 g::;ty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telef. 9500 9 000 8 747,94 97.20

4400 | Opfaty z tytutu ustug administrowania i czynszow 24 500 23 266 23 266,09 100

4410 | Podroze stuzbowe krajowe 2500 3200 3 066,11 95,82

4430 | Rozne optaty i skladki 3000 3939 3 939,00 100

4440 | Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych 96 706 89017 89 017,00 100

6050 | Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych - 138 958 138 958,00 100

80147 | RAZEM 2281911 | 2374987 2368 499,39 99,73

801 80195 4010 | Wynagrodzenie osobowe pracownikow - 7500 7 500,00 100
4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoleczne = 1300 1282,50 98,65

4120 | Sktadki na fundusz pracy 5 184 183,75 99,86

4440 | Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych = 27120 2712000 100

RAZEM = 36 104 36 086,25 99,95

SUMA 3780957 | 3942012 3913 601,18 99,28

801 80195 Dotacja celowa — powiat N 70 360 40 000,00 56.85
853 85395 Dotacja celowa - UE -| 4857000 4426 898,74 91,14
SUMA -| 8869372 8380499,92 94,49

Plan finansowy w zakresie wydatkéw Centrum zmieniono w 2013 roku dwanascie razy, tj.:

¢ jedenastoma uchwatami Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego,

¢ jedng uchwalg Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego.
W 2013 roku Centrum wykorzystato 3.913.601,18 zi, tj. 99,28% s$rodkéw finansowych

otrzymanych z budzetu Wojewoddztwa Wielkopolskiego. Dane dotyczace wykonania

wydatkow budzetowych, wykazane w sprawozdaniach za 2013 rok, byty zgodne z planem

finansowym po zmianach oraz z danymi wynikajacymi z zestawienia obrotow i sald kont

ksiegi gtownej.

Niewykorzystane srodki finansowe w lgcznej wysokosci 28.410,82 zt, Centrum terminowo

przekazato na rachunek UMWW tj. w dniu 3.01.2014 roku (WBD 2014/002).

(dowod: akta kontroli s.15-49)




1.2. Uchwala Nr XL/785/13 Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego z 16 grudnia 2013 roku

w sprawie budzetu Wojewodztwa Wielkopolskiego na rok 2014, zostal przyjety plan

finansowy dochodéw i wydatkéw Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile.

a) Plan dochodéw budzetowych na rok 2014 i jego wykonanie przedstawia ponizsze

zestawienie.
Klasyfikacja budzetowa Nazwa paragrafow Plan Plan po Wykonanie na
zmianach dzien
31.12.2014 r.
dzial rozdziat paragraf (zh) (zh) (zt)
1 2 3 4 5 6
853 80146 0970 | Wplywy z réznych dochodéw 500 200 161,55
RAZEM 500 200 161,55

Plan dochodéw w 2014 rok byt zmieniony raz uchwaly Sejmiku Wojewddztwa

Wielkopolskiego.

Dochody budzetowe w tacznej kwocie 161,55 zt zostaly przekazane na rachunek UMWW

terminowo.

b) Plan finansowy wydatkéw Centrum za 2014 rok, jego zmiany

przedstawiat si¢ nastgpujaco:

oraz wykonanie,

Wykonanie

: : 3 Plan po na dzien %

aliigarin budeetows Nazwa paragrafow Flan zmianach | 31.12.2014 wykonania
I (7:6)
dzial | rozdzial | paragraf (zh) (zh) (zh)

1 2 3 4 5 6 7 8
801 | 80146 3020 | Nagrody i inne wydatki niezaliczane do wynagrodzen 1451 1451 1451,00 100
4010 | Wynagrodzenie osobowe 1186779 | 1 133 718 | 1 130 246,07 99,69
4040 | Dodatkowe wynagr. roczne 88590 87213 87212,16 99,99
4110 | Skladki na ubezpieczenie spoteczne 206201 201570| 200031,75 99,24
4120 | Sktadki na fundusz pracy 19 331 15 446 14 622,86 94,67
4170 | Wynagrodzenie bezosobowe - 1000 1 000,00 100
4210 | Zakup materialow i wyposazenia 7 500 13961 13 850,22 99,21
4260 | Zakup energii 22656 | 22656| 22656,00 100
4270 | Zakup ustug remontowych 2000 2000 2 000,00 100
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 1800 1 800 1 800,00 100
4300 | Zakup ustug pozostalych 6544 6 544 6 544,00 100
4350 | Oplaty za ustugi internetowe 1200 1200 1.200,00 100
4360 Soprﬁlg. z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telef. 1800 974 974,00 100
4370 | Oplaty z tytutu zakupu uslug telekomunikacyjnych telef. stacj. 3300 2667 2 667 100
4410 | Podréze stuzbowe krajowe 1200 8 849 6 000,57 67,81
4430 | Rézne oplaty i sktadki 2 000 2 000 2 000,00 100
4440 | Odpisy na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych 47961 44 399 44 399,00 100
4700 sslil;ci;}l;m:; \Eirlifa?wnikéw niebgdacych czlonkami korpusu } 7900 6 178,00 7820
80146 | RAZEM 1600313 | 1555348 | 1 544 832,63 99,32
801 | 80147 3020 | Nagrody i inne wydatki niezaliczane do wynagrodzen 5500 5500 5500,00 100
4010 | Wynagrodzenie osobowe 1410057 | 1322700 1322 206,29 99,96
4040 | Dodatkowe wynagr. roczne 115542 115197| 115196,40 99,99
4110 | Sktadki na ubezpicczenie spoleczne 254978 | 238731 236850,58 99,21
4120 | Sktadki na fundusz pracy 27 045 23377 23 246,68 99,44

——
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4210 | Zakup materialow i wyposazenia 14 150 41050 41 050,00 100

4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek 12 000 33124 33124 100

4260 | Zakup energii 97 400 78 039 78 039,00 100

4270 | Zakup ustug remontowych 4500 66 000 65 794,53 99,69

4280 | Zakup ustug zdrowotnych 2000 1400 1300,00 100

4300 | Zakup ustug pozostatych 21 500 25190 25136,83 99,79

4350 | Oplaty za ustugi internetowe 10 000 7425 742523 100

4370 | Opfaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telef. stacj. 10 000 7426 7 306,00 98,38

4400 | Oplaty z tytulu ustug administrowania i czynszow 23 436 24 006 24 005,65 99,99

4410 | Podrdze stuzbowe krajowe 3 500 3500 347938 99,41

4430 | Rézne oplaty i skladki 4 000 2876 2 876,00 100

4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych 93 716 81586 81 586,00 100

80147 | RAZEM 2108874 | 2077 127 (2074 122,57 99,85

801 | 80195 4010 | Wynagrodzenie osobowe pracownikéw = 11000 11 000,00 100
4110 | Skladki na ubezpieczenie spoleczne - 1882 1 881,00 99,95

4120 | Skladki na fundusz pracy - 270 134,75 49,91

4440 | Odpisy na zaktadowy fundusz $wiadezen socjalnych -|  36324| 3632400 100

RAZEM - 49 476 49 339,75 99,72

SUMA 3781187 | 3 681251 | 3 667 594,95 99,63

801 80195 Dotacja celowa — powiat = 181000 | 179 125,63 98,96
833 | 85395 Dotacja celowa - UE -1 2196109 | 1571 325,40 71,55
SUMA -1 6059060 | 5418 745,98 89,43

Plan finansowy w zakresie wydatkéw Centrum zmieniono w 2014 roku dziesieé razy, tj.:
e os$mioma uchwatami Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego,

e dwoma uchwatami Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego.

W 2014 roku Centrum wykorzystalo 3.667.594,95 z1, tj. 99,63% srodkéw finansowych
otrzymanych z budzetu Wojewodztwa Wielkopolskiego. Dane dotyczace wykonania
wydatkow budzetowych, wykazane w sprawozdaniach za 2014 rok, byty zgodne z planem
finansowym po zmianach oraz z danymi wynikajacymi z zestawienia obrotéw i sald kont
ksiegi glownej.
Niewykorzystane $rodki finansowe w lacznej wysokosei 13.656,05 zt, Centrum terminowo
przekazato na rachunek UMWW tj. w dniu 2.01.2015 roku (WBD 2015/001)

(dowod: akta kontroli 5.19-23, 51-66)
2. Dochody, w tym dotacje otrzymane z budietu Wojewédztwa Wielkopolskiego,
prawidlowos¢ wykorzystania i rozliczenia srodkow dotacji.
2.1. W roku 2013 i 2014 CDN nie otrzymato dotacji celowych z budzetu Wojewoddztwa
Wielkopolskiego.
2.2. Na podstawie rocznych sprawozdan Rb-27S oraz Rb-34S ustalono, ze dochody Centrum

przedstawialy sie nastepujaco:




w 2013 roku w 2014 roku

Dochody budzetowe 1 564,64
(w zh) 958,39

2 523,03 161,55

Dochody wlasne 619 649,25 564 704,10

(wzh) 73 949,51 60 123,80

693 598,76 624 827,90

OGOLEM 696 121,79 624 989,45

a) w2013 roku:

dochody budzetowe Centrum wyniosty 2.523,03 zt i osiagniete zostaty z tytutu (w z}):

- sprzedazy samochodu osobowego Lanos

odsetek od srodkéw na rachunku bankowym projekt POKL
odsetkek od srodkow na rachunku bankowym

- zwrotu nadplaconej prowizji bankowej

1 500,00

958,39

44,64
20,00

dochody zgromadzone na WRD wyniosty ogétem 693.598,76 zt, w tym z tytutu

(w zt):

wynajmu pomieszczen piwnicznych

wplywdéw za kursy kwalifikacyjne

wynajmu sal dydaktycznych

wynajmu garazy

wplywoéw za kursy doskonalace

wynajmu powierzchni pod reklame

grantow

szkolen

Jjednorazowego wynajmu pomieszczen

odsetek

zwrotu $srodkow za media

kar 1 upomnien za przetrzymywanie ksigzek

ustug bibliotecznych

oplat za zagubione ksiazki

b) w 2014 roku:

12.367,00
80 324,00
31 970,00
4 480,00
132 340,00
1 800,00
221 351,70
124 710,00
5168,52
80,12
241491
43 118,81
30 521,60
309,10

dochody budzetowe Centrum wyniosty 161,55 zt i osiaggniete zostaly z tytulu

sprzedazy zuzytych toneréw,

dochody zgromadzone na WRD wyniosty ogdtem 624.827,90 zi, w tym z tytutu

(w zl):

i
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wynajmu garazy

wynajmu pomieszczen biurowych
wpltywow za kursy kwalifikacyjne
wynajmu powierzchni pod reklame
wynajmu piwnic

wplywoéw za kursy doskonalgce
szkolen

oplat za wystawienie duplikatow dyploméw, swiadectw,

legitymacji
- wynajmu sal dydaktycznych

- zwrotu kosztow za media
- sprzedazy zuzytych tonerow
- grantow

- odsetek

- kar i upomnien za przetrzymywanie ksigzek

- ustug bibliotecznych

- ustug ksero

7 000,00

5 181,52
94 440,00
1 800,00
10 728,00
98 274,00
157 638,90
110,00

19 730,00
321743
647,00
165 730,32
206,93

29 297,10
28 922,70
1 484,00

- wynajmu pomieszczen biblioteki

3. Wydatki, w tym wydatki inwestycyjne.

420,00

(dowod: akta kontroli 5.67-69)

3.1. Na podstawie rocznych sprawozdan Rb-27S oraz Rb-34S ustalono, ze wydatki Centrum

przedstawialy sie nastepujaco:

Rodzaj wydatkow ze wzgledu na zrédlo
sfinansowania

w 2013 roku
(w zl)

w 2014 roku
(wzh)

wydatki z budzetu UMWW

3913601,18

3667 594,95

wydatki z dochod6w wlasnych CDN

626 359,85

648 814,98

wydatki z dotacji celowej ze §rodkéw europejskich
oraz
z budzetu krajowego na realizacje projektu pn.
» Czas zawodowcdw - wielkopolskie ksztalcenie
zawodowe”

4426 898,74

157132540

wydatki z dotacji celowej ze srodkéw europejskich
oraz
z budzetu krajowego na realizacje projektu pn.
» Wdroienie systemu doskonalenia nauczycieli i
wspomagania szkdl oraz preedszkoli w powiecie
pilskim”

40 000,00

179 125,63

9 006 859,77

6 066 860,96
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3.2. Na podstawie dokumentacji ksiggowej stwierdzono, ze:

a) w roku 2013 Centrum zaplanowalo i zrealizowalo inwestycje na kwote ogdltem

138.958 zt, a mianowicie:

Warto$é calego Termin
Lp. Nazwa zadania zadania Zakres rzeczowy wykonania Uwagi
(w zl) zadania
Termomodernizacja budynku —roboty Termomodernizacia zadanie
1 |dodatkowe w CDN PPB Filia w 11 587,30 S TTaE ! VII-XI1.2013 zrealizo_wane
Wagrowcu WL LS z BUDZETU
Termomodernizacja budynku
uzytecznosei publicznej — siedziby
Poradni Psychologiczno- ;
edagogicznej, Powiatowego Centrum Termomodernizacja zafiame
2 [pedagogiczncy, © WeE 122 370,70 d VII-XI12013 | zrealizowane
Pomocy Rodzinie,, Ogniska pracy budynku 5
: SR z BUDZETU
Pozaszkolnej oraz Biblioteki
Pedagogicznej w Pile — filia w
Wagrowcu
zadanie
3. |Nadzér budowlany 5 000,00 [Nadzér budowlany VII-X1.2013. |  zrealizowane
z BUDZETU
RAZEM: 138 958,00

W Porozumieniu nr 1/2013 z dnia 2.07.2013 roku w sprawie wspolnej realizacji

inwestycji pn. ,,Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej — siedziby Poradni

Psychologiczno-pedagogicznej, Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, Ogniska Pracy

Pozaszkolnej oraz Biblioteki Pedagogicznej w Pile — filia w Wagrowcu”, pomiedzy

Wojewodztwem Wielkopolskim a Powiatem Wagrowieckim, strony ustality m.in., ze:

e Powiat zorganizuje

i przeprowadzi postgpowanie o udzielenie zamodwienia

publicznego na wybor wykonawcy, zawrze umowe i bedzie nadzorowal jej wykonanie,

e udzial finansowy Wojewddztwa w wynagrodzeniu dla wykonawcy robdt inwestycji

bedzie proporcjonalny do udzialu we wilasnosci przedmiotowej nieruchomosci,

wynosic¢ bedzie 37,7916% i nie moze przekroczy¢ kwoty 188.958 zi.

b) wroku 2014 Centrum:

e nie zaplanowalo i nie zrealizowalo inwestycji oraz zakupow inwestycyjnych,

e przeprowadzilo drobne prace remontowe w filii Biblioteki w Chodziezy

i Czarnkowie, a mianowicie:

Lp. Nazwa zadania Warto$¢ calego  [Termin wykonania Uwagi
zadania zadania
(w zl)
1 | Naprawa schodow zewnegtrznych 1 499.87 06.2014 zadanie zrealizowane
z BUDZETU
2 | Stolarka PCV z montazem 5 800,00 12.2014 zadanie zrealizowane
z BUDZETU
3. | Roboty elektryczne 6 007,40 12.2014 zadanie zrealizowane
2z BUDZETU
9
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4, | Remont biblioteki w Chodziezy 29 520,00 12.2014 zadanie zrealizowane
z BUDZETU

5. | Nadzér nad robotami 738,00 12.2014 zadanie zrealizowane
z BUDZETU

6. | Opracowanie kosztorysu inwestorskiego 738,00 12.2014 zadanie zrealizowane
z BUDZETU

7. | Remont biblioteki w Chodziezy 8§ 100,00 12.2014 zadanie zrealizowane
z BUDZETU

8. | Prace dodatkowe remontowe biblioteki 2 000,00 12.2014 zadanie zrealizowane
Chodziezy z BUDZETU

9. | Malowanie stolarki okiennej biblioteki 3 278,81 12.2014 zadanie zrealizowane
w Czarnkowie z BUDZETU

RAZEM: 57 682,08

o zakupito komputery, sprzet komputerowy oraz oprogramowanie na tgczng kwote

40.581,70 zt.

W wyniku kontroli dokumentacji dotyczacej wydatkow na remonty oraz zakup

komputerdéw i sprzetu komputerowego stwierdzono, ze Centrum:

wydatki poniosto w wyniku zamdéwienia udzielonego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013, poz. 907

ze zm.), zwane] dalej ,, ustawq Pzp”,

wynagrodzenie dla wykonawcow z tytulu realizacji poszczegdlnych zamowien

zaptacito terminowo i w kwocie ustalonej w zaméwieniu.

(dowod: akta kontroli 5.71-99)

4. Gospodarowanie Srodkami finansowymi gromadzonymi na wydzielonym rachunku

dochodéw jednostki.
4.1. W roku 2013 obowigzywata uchwata Nr XXVIII/508/12 Sejmiku Wojewddztwa

Wielkopolskiego z dnia 26 listopada 2012 roku, w sprawie gromadzenia na wydzielonym
rachunku dochodow.

Plan dochodéw wtasnych, jego zmiany i wykonanie oraz wydatki z tych dochodow za rok

2013 przedstawiono w ponizszym zestawieniu.

5 Plan po Wykonfmie
Dzial 801 Plan g na dzien
zmianach | 3y 122013, | % wykonania (5:4)
paragraf Nazwa paragraféw (zh) (zh) (zh)
1 2 3 4 5 6
DOCHODY
Rozdzial 80146
e T om] s -
0690 | Wplywy z roznych oplat 100 100 40,00 40,00
0750 | Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych 59900 55900 55 785,52 99,79
0830 | Wplywy z ustug 431550 574 115 563 743,61 98,19
0920 | Pozostate odsetki - - 80,12 -
Ogélem | 491550 634 115 619 703,33 97,73
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Rozdzial 80147
0830 | Wplywy z ustug 90 000 90 000 73 949,51 82,16
DOCHODY OGOLEM - - 693 652,84 -
WYDATKI
Rozdzial 80146
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 2 000 3000 507,95 16,93
4110 | Sktadki na ubezpieczenie spoleczne 12 900 12 400 11 475,61 92,55
4120 | Skladki na FP 1 600 1 600 803,16 50,20
4170 | Wynagrodzenie bezosobowe 225 000 278 065 213411,58 76,75
4210 | Zakup materiatow i wyposazenia 64 800 84 800 84 568,89 99,73
4260 | Zakup energii 15 000 60 500 54 116,79 89,45
4270 | Zakup ustug remontowych 25 000 46 000 45 782,36 99,53
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 0 500 110,00 22,00
4300 | Zakup ustug pozostatych 126 250 128 114 128 102,46 99,99
4350 | Optaty za ustugi internctowe 0 1200 743,96 62,00
4360 | Uslugi telefonii komorkowej 5500 4300 1671,27 38,87
4370 | Ustugi telefonii stacjoname;j 1000 1 000 340,03 34,03
4390 | Zakup ekspertyz, analiz i opinii 1 000 200 73,80 36,90
4410 | Podréze sluzbowe krajowe 3000 4500 3109,70 69,10
4430 | Rozne oplaty i skiadki 6 000 5625 5 625,00 100,00
4480 | Podatek od nieruchomoéci 1 500 1311 1311,00 100,00
4700 E?koiema pl.'acowml_«)w_ niebgdacych czlonkami 1000 1 000 602.70 60.27
orpusu stuzby cywilnej
Ogotem | 491 550 634 115 552 410,34 85,90
Stan Srodkow pieni¢znych ) i 67292.99 :
na koniec roku -
Rozdzial 80147
4210 | Zakup materialow i wyposazenia 30900 26 740 20 096,50 75,16
4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek 37 600 41 600 37 486,26 90,11
4260 | Zakup energii 0 4 000 2 462,00 62,16
4270 | Zakup ustug remontowych 2 500 2 500 282,95 11,32
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 0 200 0,00 -
4300 | Zakup ustug pozostatych 16 000 14 000 13 176,09 94,11
4360 | Ustugi telefonii komérkowej 0 560 445,71 79,59
4370 | Uslugi telefonii stacjonarnej 0 400 0,00 -
Ogdtem 90 000 90 000 73 949,51 82,17
WYDATKI OGOLEM 626 359,85

Dochody uzyskane przez Centrum w 2013 roku zgromadzone na wydzielonym rachunku
dochodéw wyniosty ogdlem 693.652,84 z1, a mianowicie:

e 619.703,33 zt, w tym $rodki z roku 2012 w kwocie 54,08 zt - rozdziat 80146,

e 7394951 7zt - rozdziat 80147.
Wydatki zrealizowane przez Centrum w 2013 roku ze S$rodkéw zgromadzonych na
wydzielonym rachunku dochodéw wyniosty ogétem 626.359,85 zI, a mianowicie:

o 552.410,34 zl - rozdziat 80146,

e 73.949,51 zl - rozdzial 80147.
Niewykorzystane $rodki pienigzne w kwocie 67.292,99 zt przekazano na konto UMWW

terminowo, tj. w dniu 3.01.2014 r.
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W roku 2013 Centrum zrealizowato wydatki ze $rodkéw zgromadzonych na wydzielonym
rachunku dochodéw, zgodnie z przeznaczeniem okre§lonym w uchwale Nr XXVIII/508/12
z dnia 26.11.2012 roku Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego.
Roczne sprawozdanie Rb-34S z dochodéw wilasnych jednostek budzetowych i wydatkéw
nimi sfinansowanych z rachunku dochodéw wiasnych za 2013 rok, Centrum przekazato do
UMWW terminowo, tj. w dniu 20.01.2014 r.

(dowdd: akta kontroli s.101-123)
42. W 2014 roku obowigzywala uchwala Nr XXXVII/724/13 Sejmiku Wojewddztwa
Wielkopolskiego z dnia 30 wrzesnia 2013 roku w sprawie gromadzenia na wydzielonym
rachunku dochodoéw.
Plan dochodéw wlasnych, jego zmiany i wykonanie oraz wydatki z tych dochodéw za rok

2014 przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

j Pian po Wykon_anie
Dzial 801 Plan amiaigeh na dzien % wykonania
31.12.2014 r. (5:4)
paragraf Nazwa paragraféw (zh) (zh) (zh)
1 2 3 4 5 6
DOCHODY
Rozdzial 80146
e - [ oo
0690 | Wplywy z roznych optat 100 100 757,00
0750 | Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych 56 500 56 500 44 439,52 78,65
0830 | Wplywy z ustug 404 500 570 700 519 300,65 90,99
0920 | Pozostate odsetki - - 206,93 -
Ogolem 461 100 627 300 564 704,10 90,02
631 997,09 -
Rozdzial 80147
0830 | Wplywy z ustug 90 000 80 000 60 123,80 75,15
DOCHODY OGOLEM 692 120,89
WYDATKI
Rozdziat 80146
2400 67 292,99 .
3020 | Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen 3500 3500 108691 31,05
4110 | Skiadki na ubezpieczenie spoleczne 8800 11930 8220,85 68,91
4120 | Sktadki na FP 1 100 1100 574,79 52,25
4170 | Wynagrodzenie bezosobowe 177 000 225 000 177 348,42 78,82
4210 | Zakup materialow i wyposazenia 57 500 101 000 98 464,81 97,49
4260 | Zakup energii 54 000 59000 46 05781 78,06
4270 | Zakup uslug remontowych 35000 35000 13 286,02 37,96
4280 | Zakup ustug zdrowotnych 1000 [ 000 125,00 12,50
4300 | Zakup ustug pozostalych 100 400 161 600 159 724,73 98,84
4350 | Oplaty za ustugi internetowe 1200 1200 1031,88 85,99
4360 | Ustugi telefonii komorkowej 1 800 1 800 912,51 912,51
4370 | Uslugi telefonii stacjoname;j 2000 2000 1 434,5 50,70
4380 | Zakup tlumaczen 500 500 0,00 -
4390 | Zakup ekspertyz, analiz i opinii 1 000 1 000 73,80 7,38
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4410 | Podréze stuzbowe krajowe 3300 5300 2 897,21 54,66
4430 | Rézne oplaty i sktadki 8 000 6 000 3 568,50 59,47
4480 | Podatek od nieruchomosci 2500 2500 1 614,00 64,56
4520 | Oplaty na rzecz budzetu jst 1500 2 870 2 864,40 99,79
4610 - 3000 2 185,00 72,83
Szkolenia pracownikow niebedacych czlonkami s
4700 | L0 Siﬂzby ywilne, T 1000 2000 526,70 26,33
Ogélem 461 100 627 300 589 290,83 93,94
Stan érlodkéw pienigznych ) 42 70626 }
na koniec roku
Rozdziat 80147
Stan §rodkéw pienigznych 0.00
na poczatku roku ’
4210 | Zakup materiatow i wyposazenia 24 000 250 110,29 44,12
4240 | Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek 45 800 24 000 23 999,94 96,99
4260 | Zakup energii 0 38150 2622328 68,74
4270 | Zakup ustug remontowych 1 600 1 500 49,20 3,28
4280 | Zakup uslug zdrowotnych 0 200 0,00 -
4300 | Zakup uslug pozostatych 18 000 15 000 8 492,63 56,62
4360 | Ustugi telefonii komorkowej 1200 700 648,81 92,69
4370 | Uslugi telefonii stacjonamej 0 200 0,00 -
Ogélem 80000 59 524,15 74,40
Stan §r.odk6w pieni¢znych 599,65 )
na koniec roku
Ogélem 90 000 80 000 60 123,80 -
WYDATKI OGOLEM 648 814,98 -

Dochody uzyskane przez Centrum w 2014 roku zgromadzone na wydzielonym rachunku
dochodéw wyniosty ogdtem 692.120,89 zI, a mianowicie:

e 631.997,09 zt, w tym srodki z roku 2013 w kwocie 67.292,99 zt - rozdziat 80146,

e 60.123,80 zt - rozdziat 80147.
Wydatki zrealizowane przez Centrum w 2014 roku ze s$rodkéw zgromadzonych na
wydzielonym rachunku dochodoéw wyniosty ogétem 648.814,98 z1, a mianowicie:

o 589.290,83 zl - rozdziat 80146,

e 59.524,15 zl - rozdzial 80147.
Niewykorzystane $rodki pienigzne w kwocie 43.305,91 z przekazano na konto UMWW
terminowo, tj. w dniu 02.01.2015 r.
W roku 2014 Centrum zrealizowalo wydatki ze $rodkéw zgromadzonych na wydzielonym
rachunku dochodéw, zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w uchwale Nr XXX VI1/724/13
Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 30 wrzesnia 2013 roku
Roczne sprawozdanie Rb-34 z wydzielonego rachunku dochodéw jednostek budzetowych
1 wydatkéw nimi sfinansowanych z wydzielonego rachunku dochodéw za 2014 rok Centrum
przekazato do UMWW terminowo, tj. w dniu 23.01.2015 r.

(dowdd: akta kontroli s.103-107, 125-137)

S. Prawidlowo$¢, kompletnosé i rzetelnos$é ewidencji oraz sprawozdaw czosci.
CDN zlozyto terminowo (tj. do dnia 23 stycznia roku nastepnego) do Departamentu Edukacji
i Nauki UMWW, sprawozdania za 2013 i 2014 rok, tj.:
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e Rb-28S roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego,
e Rb-27S roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego dla rozdziatu 80146,
e Rb-34S roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw i wydatkéw na
wydzielonym rachunku dochodow,
e Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan jednostki (negatywne),
e Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci jednostki,
e informacje o stanie Srodkéw na rachunku biezacym na koniec miesiaca grudnia,
odpowiednio 2013 oraz 2014 roku.
Zrealizowane dochody budzetowe oraz odsetki uzyskane z rachunku budzetu w 2013 oraz
2014 roku, Centrum odprowadzito na rachunek bankowy UMWW.
W wyniku kontroli sprawozdan budzetowych sporzadzonych wedhug stanu na dzien: 30.06
i 31.12.2013 roku oraz 30.06 i 31.12.2014 roku, stwierdzono, ze zostaly one sporzadzone
rzetelnie, tj. dane w nich wykazane byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji
ksiggowej (odpowiednio na dzien 30.06 i 31.12.2013 roku oraz 30.06 i 31.12.2014 roku) oraz
w sposéb okreslony przez Ministra Finanséw w rozporzadzeniu z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (t.j. Dz.U. z 2014, poz. 1773) oraz w rozporzadzeniu z dnia 25 pazdziernika
2013 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2013, poz. 1344).
(dowod: akta kontroli s.139)
6. Sytuacja ekonomiczno — finansowa jednostki, na podstawie sprawozdan finansowych,
sporzgdzonych wedlug stanu na dzien 31 grudnia, w tym naleznoSci i zobowigzania.
6.1. Centrum terminowo przekazalo do UMWW sprawozdania finansowe (bilans jednostki
budzetowej, rachunek zyskow i strat jednostki - wariant poréwnawczy, zestawienie zmian
w funduszu jednostki), tj. odpowiednio:
e wdniu 28.02.2014 roku, sprawozdanie za 2013 rok,
e wdniu 27.02.2015 roku, sprawozdanie za 2014 rok.
6.2. Stwierdzono, ze na dzien 31 grudnia 2013 roku oraz 31 grudnia 2014 roku, Centrum:
e nie posiadalo naleznosci przeterminowanych oraz naleznosci windykowanych na drodze
postgpowania sagdowego,

¢ nie posiadalo naleznosci lub zobowiazan dtugoterminowych,
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o wykazalo w bilansie w pozycji - naleznosci krdtkoterminowe, odpowiednio:

a) na dzien 31.12.2013 roku, kwotg 56.952 z1, ktéra dotyczyla pozostalych naleznosci —
zwrotnych pozyczek mieszkaniowych udzielonych z ZFSS,

b) na dzien 31.12.2014 roku, kwote 60.244 zt, w tym:

- naleznosci z tytulu dostaw i ustug, w kwocie 500 zt (Gimnazjum nr 4 w Pile-
szkolenie Rady Pedagogicznej)

- pozostale naleznosci w kwocie 59.744 zI, ktéra stanowila zwrotne pozyczki
mieszkaniowe udzielone z ZFSS.

e wykazato w bilansie w pozycji zobowigzania krétkoterminowe:

a) nadzien 31.12.2013 roku, kwote 764.330,75 zi, w tym:

- zobowigzania z tytulu dostaw i ustug w kwocie 1.409,19 zt (zaptacone do dnia
20.01.2014 1.),

- pozostale rozrachunki publiczno — prawne (skladki ZUS i Fundusz Pracy od
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2013 r.), w kwoce 39 578,81 zl,

- pozostale rozrachunki z tytulu wynagrodzen (dodatkowe wynagrodzenie roczne
z 2013 rok), w kwocie 212 676,09 zt,

- Srodki na wydatki budzetowe i z tytulu dochodéw budzetowych w lgcznej kwocie
447.575,59 zt, w tym: 28.410,82 z} niewykorzystanych srodkoéw z budzetu w 2013
roku oraz niewykorzystane srodki z projektéw (Czas zawodowcow - wielkopolskie
ksztatcenie zawodowe oraz Wdrozenie systemu  doskonalenia  nauczycieli
i wspomagania szkol oraz przedszkoli w powiecie pilskim) w kwocie 419 164,77 z1.

- zobowiazania z tytulu ZFSS w kwocie 63.091.07 zt.

b) na dzien 31.12.2014 roku, kwote 1.096.454,99 zI, w tym:

- zobowigzania z tytulu dostaw i ustug w kwocie 23.039,78 zi (zaptacone do dnia
29.01.2015r.),

- pozostale rozrachunki publiczno — prawne (skladki ZUS i Fundusz Pracy od
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2014 rok), w kwocie 38.903,20 zt,

- pozostate rozrachunki z tytulu wynagrodzen (dodatkowe wynagrodzenie roczne
za 2014 rok), w kwocie 302.934,57 zi,

- sumy obce (zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy przez zleceniobiorce
w ramach realizacji projektu) w kwocie 42.365 zi,

- rozliczenie z tytulu srodkéw na wydatki budzetowe i tytutu dochodow budzetowych
w lacznej kwocie 624.007,93 zl, w tym: niewykorzystane $rodki z budzetu w 2013
roku w kwocie 13.656,05 zl oraz niewykorzystane srodki z projektow (Czas
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zawodowcow - wielkopolskie ksztalcenie zawodowe oraz Wdrozenie systemu
doskonalenia nauczycieli i wspomagania szkét oraz przedszkoli w powiecie pilskim)
w kwocie 610.351,88 zi.

tytutu ZFSS w kwocie 65.204,51 z1.

Stan zobowigzan krétkoterminowych Centrum na dzien 31 grudnia 2013 oraz 2014
roku byt zgodny z danymi wynikajacymi z bilansu jednostki sporzadzonego za 2013
oraz 2014 rok.

6.3. Zgodnie z zestawieniem obrotow i sald za miesigce 12/2013 i 12/2014, tj. na dzien 31

grudnia kazdego roku, saldo dla kont 201 — 02 wydzielonego rachunku dochodéw:

za 2013 rok wyniosto 0,00 zi,
za 2014 rok wyniosto 500 z,

w zwigzku z tym Centrum:

w 2013 roku nie przeprowadzito inwentaryzacji naleznosci, okreslonej w art. 26 ust. 1
pkt 2 ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze
zm.), zwanej dalej , ustawg o rachunkowosci”, droga uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidtowosci sald wykazanych w ksiegach rachunkowych Centrum,
w 2014 roku uzyskato potwierdzenie salda naleznosci z Gimnazjum nr 4 w Pile
w wysokosci 500 zt.

(dowod: akta kontroli s.141-182)

7. Spelnianie przez dowody ksiegowe wymogow okreslonych w ustawie o rachunkowosci

oraz prawidlowos$¢ ich zaewidencjonowania w ksiggach rachunkowych.

W wyniku kontroli 116 wybranych losowo dowodow ksiegowych, a mianowicie:

17 dowodéw ksiegowych za 2013 r., na faczng kwote 197.422,58 zt brutto (5,04%
wydatkéw budzetowych),

25 dowodow ksiggowych za 2013 r., na faczng kwote 129.041,97 zt brutto (20,60%
ogolnej kwoty wydatkow z dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
dochodow),

41 dowodow ksiggowych za 2014 r., na tgczng kwote 163.082,35 zt brutto (4,24%
ogolnej kwoty wydatkow budzetowych),

34 dowody ksiggowe za 2014 r., na taczna kwote 168.214,72 zt brutto (25,92%
ogolne) kwoty wydatkéw z dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku
dochoddéw),
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stwierdzono, ze =zadekretowano i opisano je zgodnie z Zakladowym Planem Kont
obowiazujagcym w Centrum oraz zaewidencjonowano w ksiegach rachunkowych jednostki
zgodnie z dekretacja. Dowody te spelnialty wymogi okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.
Zobowigzania wynikajace z dowodéw ksiegowych Centrum zaplacito w terminie platnosci
okreslonym na dowodzie ksiggowym lub w umowie.
(dowaod: akta kontroli s.183-194)

8. Inwentaryzacja sSrodkoéw pieni¢znych.
8.1. W 2013 roku przeprowadzono inwentaryzacje:

e stanu srodkow pieni¢znych w kasie - w drodze spisu z natury na dzien 31.12.2013 r.,

e stanu drukéw Scistego zarachowania,

e stanu Srodkow na rachunkach bankowych - w drodze potwierdzenia sald na dzien

31.12.2013

Stan Srodkéw pienigznych na dzien 31 grudnia 2013 roku, wyniost 521.007,65 zi, w tym:
¢ na rachunkach bankowych 521.007.65 =1,
o w kasie 0zl

8.2. W 2014 roku przeprowadzono inwentaryzacje:
¢ stanu Srodkéw pienigznych w kasie - w drodze spisu z natury na dzien 30.12.2014 r.,
e stanu drukéw Scistego zarachowania,

¢ stanu srodkow na rachunkach bankowych - w drodze potwierdzenia sald na dzien

31.12.2014 r.

Stan srodkéw pienigznych na dzien 31 grudnia 2014 roku wyniost 715.139,35 zt, w tym:
e na rachunkach bankowych 715.139,35 zl,
e w kasie 0zt

Zgodnie z art. 27 ustawy o rachunkowosci, fakt przeprowadzenia inwentaryzacji i weryfikacji
stanu kont bankowych, naleznosci i zobowiazan, zostal udokumentowany i potwierdzony
zapisami z ksigg rachunkowych. Komisja dokonujaca spisu nie ujawnita w toku
inwentaryzacji réznic miedzy stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym w ksiegach
rachunkowych.

(dowod: akta kontroli s.195)
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III. Zatrudnienie i wynagrodzenia.
1. Stan zatrudnienia na dzien 31 grudnia.
Na podstawie dokumentacji Zrodtowej ustalono, ze stan zatrudnienia, odpowiednio na dzien:

31.12.2013 roku oraz 31.12.2014 roku, ksztattowat sie nastepujaco:

Zatrudnienie na 31.12.2013 r. | Zatrudnienie na 31.12.2014 r.
Lp. Grupa zawodowa
w etatach w osobach w etatach w osobach
/ 2 3 4 35 ]
1 N el Biblioteka 28 28 27 27
i Osrodek 7,25 10 7,25 10
2 | Prac icv administracii Biblioteka 0 0 0 0
ownicy administracyt Osrodek 115 13 115 13
3 Pisi . - Biblioteka 3.5 6 3.5 6
e i - Osrodek 10 10 10 10
Zatrudnienie ogélem: 60,25 67 59,25 66

Wedlug stanu na dzien 31.12.2013 roku w CDN zatrudnionych bylo 67 pracownikéw
na 60,25 etatach, w tym:
- w Bibliotece 34 pracownikéw na 31,5 etatach,
- w Osrodku 33 pracownikéw na 28,75 etatach.
Wedlug stanu na dzien 31.12.2014 roku w CDN zatrudnionych bylo 66 pracownikéw
na 59,25 etatach, w tym:
- w Bibliotece 33 pracownikéw na 30,5 etatach,
- w Osrodku 33 pracownikdéw na 28,75 etatach.
(dowdd: akta kontroli 5.197)

2. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych, w tym dodatki do wynagrodzen.
2.1. Na podstawie ewidencji ksiggowych oraz sprawozdan finansowych ustalono, ze wydatki
Centrum z tytutu wynagrodzen i pochodnych, wyniosty odpowiednio:

e 3297 540,22 zt w 2013 roku,

o 3143 628,54 zt w 2014 roku,

w tym:
o 2013 rok 2014 rok
Tytul wynagrodzenia i pochodnych wydatld ‘nfyg:tnlz,;x wydatld :fyg:?ﬁﬁ
Wynagrodzenia ogolem: 2 802 670 55 100,00 2 666.860,92 100,00
w ramach umdw o prace (osobowe) 2 593 326,26 92,53 2463 452,36 92,37
dodatkowe wynagrodzenie roczne 209 344 29 7,47 202.408,56 7,59
umowy cywilnoprawne 0,00 0,00 1.000,00 0,04
Pochodne od wynagrodzen, ogélem: 494 869,67 100,00 476.767,62 100,00
sktadki na ubezpieczenie spoteczne 452 501,82 91,44 438.763,33 92,03
sktadki na Fundusz Pracy 42 367,85 8,56 38.004,29 7,97
zaliczki na podatek dochodowy 0 0
od 0s6b fizycznych
Razem: | 3297 540,22 3143 628,54
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2.2. W wyniku kontroli dokumentacji, dotyczacej wynagradzania 10 pracownikéw CDN,
stwierdzono, ze dla pracownikéw prowadzono indywidualne karty wynagrodzen. W wyniku
pordwnania wysokosci wynagrodzenia wyliczonego na kartach wynagrodzen i listach plac (za
wybrany losowo miesige kwiecien oraz pazdziernik 2013 i 2014 roku), z wynagrodzeniem
okreslonym w umowie o prace, stwierdzono, ze wynagrodzenie naliczono prawidlowo, tj.
w wysokosci zgodnej z okreslong w umowie o prace i wyplacono terminowo, tj. zgodnie
z obowigzujacym w CDN Regulaminem Pracy.
(dowod: akta kontroli s.201-207)
3. Realizacja uméw cywilnoprawnych.
3.1. W 2013 roku w Centrum obowigzywaly 324 umowy cywilnoprawne z osobami
fizycznymi (185 umoéw-zlecenia oraz 139 uméw o dzielo), z tytutu realizacji ktérych
wydatkowano taczng kwote 213.411,58 zi.
3.2. W 2014 roku w Centrum obowiazywato 249 umow-zlecenia, z tytuhu realizacji ktérych
wydatkowano taczng kwote 178.348,42 z1.
3.3. W wyniku analizy dokumentacji dotyczacej realizacji 44 losowo wybranych uméw
(22 obowigzujacych w 2013 roku oraz 22 obowiazujacych w 2014 roku), stwierdzono, ze
umowy te nazwano zgodnie z ich przedmiotem, a wynagrodzenie zleceniobiorcom wyplacono
na podstawie otrzymanych rachunkéw i w kwocie zgodnej z umowa. Pie¢ sposrod
skontrolowanych uméw zawarto z pracownikami CDN, przy czym przedmiot umowy nie byl
tozsamy z czynnosciami okreslonymi w umowie o prace i zakresem obowigzkéw pracownika.
(dowdd: akta kontroli s.209-219)
4. Terminowo$¢ przekazywania skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie
zdrowotne do ZUS oraz zaliczek z tytulu podatku dochodowego od oséb fizycznych do
Urzedu Skarbowego.
Na podstawie dokumentacji Zrédtowej ustalono, ze CDN przekazal w ustawowym terminie:
 skfadki na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, Fundusz Pracy do ZUS do 5-go dnia
miesigca nastepujgcego po miesiacu, w ktérym wplacono wynagrodzenia, tj. zgodnie z
art. 47 ust 1 pkt 3 ustawy z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 203, poz. 1585 ze zm.),

e zaliczki z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych do Urzedu Skarbowego do
20-go dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym wptacono wynagrodzenia,
tj. zgodnie z art. 42 ust 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0sob fizycznych (Dz. U. 22010 1., Nr 51, poz. 307 ze zm.).

(dowdd: akta kontroli 5.221-227)

&
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IV. Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
1. Regulacje wewnetrzne dotyczace gospodarowania §rodkami ZFSS.
W CDN obowigzywal Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wprowadzony w zycie w dniu 1.09.2010 roku
W regulaminie ZFSS okreslono, m.in.:
e zasady tworzenia ZFSS,
e przeznaczenie srodkéw ZFSS,

e o0soby uprawnione do korzystania ze $wiadczen funduszu,

tryb i zasady przyznawania swiadczen z funduszu.

2. Prawidlowo$¢ naliczenia i dokonania odpisu na ZFSS oraz terminowo$§¢ przekazania

réwnowartosci odpisu na rachunek bankowy funduszu.

2.1. W 2013 roku odpis na ZFSS naliczono dla 61,33 etatow, na podstawie $redniego

zatrudnienia w 2013 roku oraz dla 21 emerytéw i rencistow nauczycieli i 7 emerytow —

rencistow nie bedacych nauczycielami. Laczna kwota odpisu na ZFSS (po dwéch zmianach)
wyniosta 159.989 zt.

2.2. W 2014 roku odpis na ZFSS naliczono dla 60,75 etatéw, na podstawie $redniego

zatrudnienia w 2014 roku oraz dla 26 emerytéw i rencistow nauczycieli. L.gczna kwota odpisu

na ZFSS (po zmianie) wyniosta 162.309 zt,

Centrum naliczylo (na podstawie przecigtnego wynagrodzenia miesiecznego ogloszonego

przez Prezesa GUS oraz zgodnie z Karta Nauczyciela), a nastepnie dokonat odpisu na ZFSS,

zaréwno na rok 2013, jak i rok 2014, w terminie oraz w wysokosci okreslonej w art. 6 ust. 2

ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996

r. Nr 70, poz. 335 ze zm.).

Kwoty odpisu przekazane na konto ZFSS, byly zgodne z kwotami odpisu okre$lonymi

w planie finansowym CDN na 2013 i 2014 rok, i tak:

a) w dniu 18.04.2013 roku ustalono kwote odpisu podstawowego na ZFSS (w oparciu
o przecietne planowane zatrudnienie w przeliczeniu na etaty) w wysokosci 171.788 zt. Po
zmianach odpis na ZFSS wyni6st 159.989 zt.

Kwote przekazano na wyodrebniony rachunek bankowy ZFSS, tj.:
e wdniu29.05.2013 roku 124.549 zt (75 % kwoty ogoélnej odpisu na 2013 r.),
e  wdniu26.09.2013 roku 41.516 zt (25% kwoty ogolnej odpisu na 2013 r.).
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b)

W dniu 19.11.2013 roku zwrécono nadwyzke w kwocie 6.076 zi, co bylo spowodowane
zmiang wysokosci stawki naliczenia ZFSS dla pracownikdw nauczycieli oraz
pracownikow obshugi zatrudnionych w Centrum.

w dniu 26.05.2014 roku ustalono kwote odpisu podstawowego na ZFSS (w oparciu
0 przecigtne planowane zatrudnienie w przeliczeniu na etaty) w wysokosci 163.748 zt. Po

zmianie odpis na ZFSS wyniost 162.309 zt.

Kwotg przekazano na wyodrebniony rachunek bankowy ZFSS, tj.:
e wdniu29.05.2014 roku 122.811 zt (75 % kwoty ogolnej odpisu na 2014 r.),
¢ wdniu 26.09.2014 roku 40.937 7t (25% kwoty og6lnej odpisu na 2014 r.).

W dniu 31.10.2014 r. zwrécono nadwyzke w kwocie 1.439 zt, co bylo spowodowane

zmiang wysokosci stawki naliczenia ZFSS dla pracownikéw nauczycieli oraz

pracownikéw obstugi zatrudnionych w Centrum.

3. Prawidlowo$¢ gospodarowania §rodkami ZFSS.

3.1. Srodki ZFSS zgromadzono na odrgbnym oprocentowanym rachunku bankowym.

Podstawa przyznania $wiadczen socjalnych byt dochod przypadajacy na czlonka rodziny,

wykazany w o$wiadczeniu osoby uprawnionej do korzystania ze $wiadczen funduszu.

Swiadczenia socjalne przyznawata Zakltadowa Komisja Funduszu Swiadczen Socjalnych,

zwana dalej ,,ZKFSS”, po zlozeniu wniosku przez osoby uprawnione, tj. pracownikow

Centrum, emerytéw lub rencistow.

3.2. Przychody oraz rozchody ZFSS w 2013 oraz 2014 roku przedstawiono w ponizszym

zestawieniu:

Lp. WYSZCZEGOLNIENIE Wykonanie na Wykonanie na
31.12.2013 r. (w zh) | 31.12.2014 r. (w z})
! 2 3 4
I. | Przychody ZFSS ogélem, 213.273,44 216.197,74
W tym:
srodki pozostale z roku poprzedniego 5.691,80 6.139,07
odpis za dany rok 159.989,00 162.309
Odsetki bankowe 4,60 0
Splata pozyczek mieszkaniowych 47.588,04 47.749,67
2. | Rozchody ZFSS ogélem, 207.134,37 210.737,23
W tym:
dofinansowanie wypoczynku 108.663,74 108.937,23
indywidualna i zbiorowa dziatalnosé¢ socjalna 45.370,63 45.800
bezzwrotne zapomogi 5.100,00 4.000
fundusz mieszkaniowy (pozyczki) 48.000,00 52.000

Na dzien 31.12.2013 roku na koncie bankowym funduszu pozostata kwota 5.691,80 zi.
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3.3. W skontrolowanym okresie zlozono do ZKFSS 252 wnioski o przyznanie $wiadczen

socjalnych, a mianowicie:

Lp. Whioski o przyznanie §wiadezen socjalnych liczba zloZzonych liczba zlozonych
wnioskéw w 2013 r. | wnioskéw w 2014 r,
1. dofinansowanie wypoczynku 107 108
2. | pomoc pienigzng (bezzwrotne zapomogj) 7 5
4. | pozyczki mieszkaniowe 12 13
Razem: 126 126

Na podstawie kontroli losowo wybranych 40 wnioskdw o dofinansowanic wypoczynku,
a mianowicie:
* 20 wnioskéw sposrod 107 ztozonych w 2013 roku (4. 19% z ogétu wnioskdw) w tym:
- 10 wnioskéw ztozonych przez uprawnionych pracownikéw administracji i obstugi,
- 10 wnioskéw ztozonych przez nauczycieli.
* 20 wnioskéw sposréd 108 ztozonych w 2014 roku (tj. 19% z ogdtu wnioskéw) w tym:
- 10 wniosk6éw ztozonych przez uprawnionych pracownikéw administracji i obstugi,
- 10 wnioskéw ztozonych przez nauczycieli,
stwierdzono, ze ZKFSS przyznata $wiadczenia socjalne:
* po ziozeniu wnioskéw 0s6b uprawnionych wraz z o$wiadczeniami o dochodach, wg
wzordw stanowigcych zatacznik do Regulaminu ZFSS,
* W kwocie zgodnej z kwotg okreslong w tabelach dofinansowania (z uwzglednieniem
kryterium dochodowego),
® na cele okreslone w Regulaminie ZFSS.
(dowdd: akta kontroli, 5.229-259)
V. Gospodarowanie mieniem.
CDN posiadal nieruchomo$é zabudowana w Pile przy ul. Bydgoskiej 21 - budynek
administracyjny spehniajacy funkcje obiektu dydaktyczno — administracyjnego oraz budynek
garazowy.
Ponadto Centrum uzytkowalo na podstawie przekazania w trwaly zarzad, dwa lokale
stanowigce wlasno$¢ Wojewoddztwa Wielkopolskiego, tj:
® udzial w wysokosci 28013/74125 czesci we whasnosci zabudowanych nieruchomosci
polozonych w Wagrowcu przy ul. Wierzbowej 1 (Zarzadca obiektu jest Poradnia
Psychologiczno — Pedagogiczna w Wagroweu),
e lokal uzytkowy nr 3 wraz ze zwigzanym z nim udzialem w wysokosci 15373/52045
czgsci w zabudowanej nieruchomosci w Chodziezy przy ul. Jagiellonskiej 3 (Zarzadca

obiektu jest Zespot Obstugi Miejskich Placéwek Oswiatowych w Chodziezy).
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CDN posiadato polisy wystawione przez Towarzystwo Ubezpieczen UNIQA TU S.A. (okres
obowiazywania ubezpieczenia od 6.03.2013 r. do 5.03.2015 r.) w zakresie ubezpieczenie
mienia od ognia i innych zdarzen losowych oraz kradziezy z wlamaniem i rabunku,
ubezpieczenie sprzetu elektronicznego stacjonarnego i przenosnego, a takze ubezpieczenie
odpowiedzialnosci cywilnej.
Pojazdy Centrum posiadaly obowigzkowe ubezpieczenie OC posiadaczy pojazdéw
mechanicznych oraz ubezpieczenie auto casco i ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.
Z tytutu ubezpieczenia mienia, Centrum poniosto wydatki:
e w2013 roku w kwocie 9.256 zl,
e w2014 roku w kwocie 8.342 zl.
CDN zachowalo cigglo§¢ ubezpieczenia mienia oraz ubezpieczenia komunikacyjnego,
a skladki z tytulu zawartych uméw ubezpieczeniowych zaplacito terminowo oraz w kwocie
okreslonej w umowach ubezpieczeniowych.

(dowod: akta kontroli, 5.261-275)
1. Prawidlowo$¢ prowadzenia ksigzek obiektéw budowlanych dla obiektéw Centrum
Zgodnie z art. 64 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U.2013.1409
jt., Dz. U. 22010 poz. 243 nr 1623 j.t.), zwanej dalej ,, Prawem budowlanym”, Centrum jako
zarzgdea nieruchomosci, prowadzito ksigzke obiektu budowlanego dla budynku dydaktyczno
— administracyjnego wraz z budynkiem garazowym. Ksigzka obiektu budowlanego spetniata
wymogi okreSlone w § 5 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r.
w sprawie ksigzki obiektu budowlanego (Dz. U. z 2003 r., Nr 120, poz. 1134) i posiadata
wpisy obejmujace podstawowe dane identyfikujace obiekt, tj.: nazwe obiektu i jego adres,
zarzadeg obiektu, date jej zalozenia, a takze plan sytuacyjny obiektu, wykaz protokotéw
odbioru robét remontowych i modernizacyjnych w obiekcie wykaz protokotow okresowych
kontroli stanu technicznego i wartosci uzytkowej obiektu.

(dowdd: akta kontroli, s. 261-269)
2. Przeprowadzanie przez Centrum okresowych (co najmniej raz do roku) kontroli
stanu technicznego elementéw budynkéw, budowli i instalacji oraz okresowe (co
najmniej raz na 5 lat) kontrole stanu sprawnosci i przydatnosci do uzytkowania obiektu
budowlanego.
W 2013 oraz w 2014 roku Dyrektor CDN, jako zarzadca nieruchomosci, wywigzal sie

z obowigzku nalozonego przepisami ustawy Prawo budowlane (art. 62 ust. 1 pkt 1 i 2)

) o

1 przeprowadzit:



° roczng okresowg kontrolg stanu technicznego elementéw wszystkich budynkow,
budowli i instalacji,

* przeglad instalacji gazowej i urzadzen gazowych,

e kontrolg okresowa (co najmniej raz na 5 lat) stanu technicznego i przydatnosei do
uzytkowania obiektu budowlanego (przeprowadzona w 2012 roku),

* przeglad instalacji i urzadzen elektrycznych (przeprowadzona w 2013 roku).

Z przeprowadzonych kontroli sporzadzono protokoty, w ktérych stwierdzono, ze instalacje
sg sprawne, a budynki znajdujg si¢ w nalezytym stanie technicznym, zapewniajgcym dalsze,
bezpieczne ich uzytkowanie. Fakt przeprowadzenia kontroli zostal potwierdzony wpisem
w ksigzce obiektu budowlanego.

(dowdd: akta kontroli, s. 261-263)
3. Kontrole w zakresie stanu technicznego urzgdzen technicznych oraz obiektéw
budowlanych, przeprowadzonych migdzy innymi przez pafstwowe organy nadzoru
budowlanego, dozoru technicznego, inspekcji sanitarnej i przeciwpozarowej oraz
Panstwowa Inspekcje Pracy (realizacja  zalecen lub wykonanie decyzji
administracyjnych).
W 2013 1 2014 roku Centrum nie byto kontrolowane w zakresie stanu technicznego urzadzen
technicznych oraz obiektow budowlanych przez pafstwowe organy nadzoru budowlanego,
dozoru technicznego, inspekcji sanitarnej i przeciwpozarowej oraz Panstwowa Inspekcje
Pracy.

(dowod: akta kontroli s. 277)

4. Dzierzawa lub wynajem majatku trwalego.
4.1. Na podstawie analizy dokumentacji zrodtowej ustalono, ze:

a) w 2013 roku w Centrum obowigzywaty: jedna umowa dzierzawy oraz siedem uméw
najmu (w tym cztery zawarte w 2013 roku), z tytutu realizacji ktoérych uzyskano
przychéd w tgcznej kwocie 23.815,52 zt.

W wyniku analizy dokumentacji stwierdzono, ze najemcy uregulowali czynsz
terminowo, w wysokosci okreslonej w umowie.

b) w 2014 roku w Centrum obowiazywaty: jedna umowa dzierzawy oraz dziesie¢ uméw
najmu (W tym cztery zawarte w 2014 roku), z tytulu realizacji ktérych uzyskano
przychod w lacznej kwocie 24.596,52 zt.

W wyniku analizy dokumentacji stwierdzono, jeden z najemcoéw nie uregulowat

naleznosci za czynsz w kwocie 2.197,17 zi. CDN naliczyto odsetki z tytulu
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nieterminowych zaptat oraz wezwato najemcg do zaplaty. Na calg naleznosé
utworzono odpis aktualizujacy. Do dnia sporzadzenia niniejszego protokétu najemca
nie zaplacit przeterminowanych naleznosci. Sprawa zostala przekazana do sgdu.
Pozostali najemcy uregulowali czynsz terminowo, w wysokosci okreslonej w umowie.
¢) w kontrolowanym okresie CDN wynajmowato sale wykladowe, z tytulu czego

osiggneto przychdod odpowiednio:

e w2013 roku w lacznej kwocie 31.970 zt,

e w2014 roku w tacznej kwocie 19.730 zt.

d) w badanym okresie w Centrum obowiazywaly zawarte przed 1.01.2013 roku: umowa
najmu lokalu uzytkowego oraz umowa dzierzawy, z tytutu ktérych CDN poniosto
koszty odpowiednio:

e w2013 roku 23.266,09 zt,
e w2014 roku 24.005,65 zt.
Zobowiazania z tytuhu realizacji powyzszych uméw Centrum zaplacito terminowo, na
podstawie faktur i rachunkow oraz w wysokosci wskazanej w umowie.
(dowdd: akta kontroli, s. 279-312)
5. Przyjecie lub dokonanie przez Centrum darowizny.
CDN otrzymato w formie darowizny woluminy, i tak odpowiednio:
* w2013 roku - 1620 woluminy o tacznej wartosci 41.301,03 zi,
* w2014 roku - 1521 wolumindw o tacznej wartosci 37.716,99 z1.
Wartos¢ przyjetych darowizn zostata zaksiegowana zgodnie z obowigzujacym w Centrum
zakladowym planem kont.
(dowad: akta kontroli, s. 313-331)
6. Inwentaryzacja Srodkéw trwalych.
W Centrum obowiazywata Instrukcja Inwentaryzacyjna CDN stanowigca zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 17/09 Dyrektora CDN z dnia 27.10.2009 roku.
Ostatnig inwentaryzacj¢ $rodkow trwatych i wyposazenia bedacego w uzytkowaniu Centrum
przeprowadzono w dniach od 7.12.2012 roku do 15.01.2013 roku.
W dniu  15.01.2013 roku komisja inwentaryzacyjna sporzadzita  Sprawozdanie
z inwentaryzacji mienia Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile, w ktérym nie stwierdzita

roznic pomiedzy stanem faktycznym, a stanem ksiegowym.
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7. Inwentaryzacja ksiggozbioru.

Ostatnig inwentaryzacj¢ zbioréw bibliotecznych, bedgeych w uzytkowaniu Centrum
przeprowadzono w 2009 roku.

Zgodnie z § 31 ust 2 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
W sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. nr 205, poz. 1283 z 2008 r.):
»w bibliotekach o innym systemie udostepniania okreslonym w ust. 1, w ktérych zbiory nie
przekraczajq 100 tysigcy jednostek ewidencyjnych, skontrum powinno by¢ przeprowadzone co
najmniej raz na 10 lat. Skontrum mozna takze przeprowadzac czesciami w odniesieniu do
czesci materiatow”.

Nastepng inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ co najmniej do 2019 roku.

W 2013 roku przeprowadzono czesciowe inwentaryzacje: zbioréw audiowizualnych

1 wydzielonych ksiegozbioréw - informacyjno-bibliograficznego i bibliologicznego.

VI. Prawidlowo$¢ udzielania zaméwien publicznych.
1. Przyj¢te w Centrum regulacje, dotyczace procedur postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz sposéb ewidencjonowania prowadzonych przez jednostke
postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych.
W CDN obowigzywaty nastepujace regulacje wewnetrzne, dotyczace procedury udzielania
zamowien publicznych:
e Zarzadzenie Dyrektora Nr 23/2009 z dnia 1.12.2009 roku wprowadzajace Regulamin
zamdéwien publicznych Centrum Doskonalenia Nauczycieli,
e Zarzadzenie Dyrektora nr 24/2009 z dnia 1.12.2009 roku wprowadzajgce Regulamin
Komisji Przetargowe;j.
CDN ewidencjonowal prowadzone postepowania o udzielenie zaméwien publicznych
W Rejestrze zamowien publicznych.
2. Ilo$¢ udzielonych w badanym okresie zamoéwien publicznych i ich warto$¢ ogélem
wedlug zawartych umow.
2.1. Na podstawie Rejestru zaméwier publicznych oraz rocznego sprawozdania o udzielonych
zamoOwieniach publicznych (ZP — SR) stwierdzono, ze CDN:
a) w2013 roku przeprowadzit i zakoriczy! podpisaniem umowy:
e jedno zaméwienie w trybie przetargu nieograniczonego ktérego warto$é nie
przekraczala wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro, o ktorej

mowa w art. 4 ust 8 ustawy Pzp,
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* dwa zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego, wspéifinansowane ze
srodkéw unijnych, na kwote ogdtem 948.787,52 z} netto, co stanowilo wartosé
przekraczajacg kwotg 200.000 euro okreslona w przepisach na podstawie art. 11
ust 8 ustawy Pzp.

b) w 2014 roku nie przeprowadzil zadnego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

2.2. Wedlug rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach publicznych Centrum
wydatkowalo w trybie art.4 pkt 8 ustawy Pzp:

a) w2013 roku, kwote 767.058,10 z! netto,

b) w2014 roku, kwote 1.769.213,56 zl netto.

(dowod: akta kontroli, 5.333-345)

3. Zgodno$¢ zastosowanych procedur przy udzielaniu zaméwienia publicznego
z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Skontrolowano dokumentacje zrodlowa dotyczacy jednego postepowania, sfinansowanego ze
srodkéw wihasnych CDN, ktorego warto$é nie przekraczata wyrazone] w zlotych

rownowartosci kwoty 14.000 euro, a mianowicie:

Zgodnosé Koszty
Ceiia zas:g::;v:rucj Numer oraz Termin realizacji
P Przedmiot i P M data realizacji umowy
07. ST, brutto Wybrany wykonawca z regulacjg i iy
zamoéwienia (w2l) Wewaeteen zawarcia zamoOwienia wroku
gicany umowy (od-do) 201372014
Ofrodka (w z)
(Tak/Nie)
1 2 3 4 3 6 7 8
ROK 2013
Remont pomieszczen Zaklad Budowlany 28102013
1 WC Filia PBP 19.998 87 ~MIRBUD?”, Tak Umowa z o 19998 87
Wagrowiec, ul. R ul. Czarnkowska 13a/1, dn.28.10.2013 30.11.2013 R
Wierzbowa 1. Rogozno Y

W wyniku kontroli dokumentacji powyzszego postepowania stwierdzono, ze:

* warto$¢ zamoOwienia nie przekroczyla wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
14.000 euro, tym samym zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, Centrum nie miato
obowigzku stosowania przepisow ustawy,

* postgpowanie przeprowadzono zgodnie z procedurami wewnetrznymi opisanymi
w ,, Regulaminie Komisji Przetargowej”,

* wynagrodzenie za wykonane ustugi, CDN zaplacit w kwocie i terminie okreslonym
w umowie oraz na fakturze.

(dowdd: akta kontroli, 5.347-359)
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4. Terminowos¢ przekazania do UZP sprawozdania odnoénie udzielonych zamowien
publicznych.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych za rok 2013 i 2014 Centrum
sporzadzito i terminowo przekazalo do Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych, tj.
odpowiednio w dniu 27.02.2014 roku oraz 24.02.2015 roku.

VII. Nadzér, kontrola, skargi.

1. System kontroli wewnetrzne;j.

W Centrum obowiazywaty m.in.:

* Regulamin kontroli wewnetrznej, wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 16/2009 Dyrektora
CDN z dnia 27.10.2009 r. (zwany dalej Regulaminem kontroli wewnetrzne;j ),

* System Zarzadzania Jako$ciag PN-EN ISO 9001:2000, wprowadzony Zarzgdzeniem nr 5
Dyrektora Osrodka z dnia 7.11.2005 r. (zwany dalej Systemem Zarzadzania Jako$cia),
w roku 2009 nastgpita zmiana normy jako$ci na PN ~EW ISO 9001,

* Regulamin kontroli zarzadczej, wprowadzony Zarzadzeniem nr 24/2012 Dyrektora
Centrum z dnia 17.12.2012 r. (zwany dalej Regulaminem kontroli zarzadczej).

L.1. Zakres przedmiotowy kontroli wewnetrznej w Centrum okreslono w Regulaminie

kontroli wewnetrznej.

Na podstawie losowo wybranych dokumentéw ksiggowych, opisanych w rozdziale II pkt. 3

niniejszego protokoétu, stwierdzono, ze byly one objete kontrolg wstepna, przeprowadzona

przez upowaznionego pracownika dziatu ksiggowosci.

W 201312014 roku, w CDN przeprowadzono m.in.:
* inwentaryzacje stanu $rodkow pienieznych w kasie i na rachunkach bankowych, co

opisano w rozdz. II, pkt. 4 niniejszego protokotu,
* inwentaryzacje srodkow trwatych, o ktérych napisano w rozdz. V, pkt 6 niniejszego
protokotu.

Powyzsze kontrole nie wykazaty nieprawidtowosci.

1.2. W Regulaminie kontroli zarzadczej okreslono m.in.: cele i zadania systemu kontroli

zarzgdezej, zasady zarzadzania ryzykiem, mechanizmy kontroli, monitoring i ocene.

Zgodnie z Zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego nr 31/2012 z dnia

24.07.2012 roku, Dyrektor Centrum sporzadzit i przekazat w obowigzujacych terminach, tj.:

a) wdniu 28.01.2014 roku:

* Oswiadczenie o stanie kontroli zarzqdczej za rok 2013,
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* Zalgcznik do oswiadczenia o stanie kontroli zarzqdczej,

* Sprawozdanie z wykonania Planu dziatalnosci Centrum za rok 2013,
b) w dniu 26.01.2015 roku:

» Oswiadczenie o stanie kontroli zarzgdczej za rok 2014,

* Zalgcznik do oSwiadczenia o stanie kontroli zarzqdczej,

* Sprawozdanie z wykonania z Planu dzialalno$ci na rok 2014.
Na podstawie Sprawozdar rocznych z wykonania Kontroli Zarzqgdczej za rok 2013 i 2014
(przekazanych terminowo do UMWW) kontrolujacy stwierdzili, ze CDN zrealizowato

wszystkie zaplanowane zadania, a planowany poziom miernika zostat osiagniety.

1.3. Pelnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia PN-EN ISO 9001-2009 sporzadzit
1 zatwierdzil w ramach funkcjonujacego w CDN Systemu Zarzadzania Jakoscig Programy
audytow wewnetrznych na rok 2013 oraz na rok 2014.
Na podstawie kart audytu wewngtrznego, ustalono, ze zgodnie z zatwierdzonym grafikiem
planu audytéw przeprowadzono:
¢ w2013 roku pig¢ audytéw wewnetrznych,
e w2014 roku szes¢ audytéw wewnetrznych,

ktore obejmowaly swym zakresem miedzy innym:

® system zarzgdzania jakoscig,

® odpowiedzialnosé kierownictwa,

® Zzarzgdzanie zasobami ludzkimi,

e realizacje wyrobu produkiu,

e pomiary, analize i doskonalenie.
Z przeprowadzonych audytéw sporzadzono wymagane “karty audytu wewnetrznego”. Na
podstawie materialéw przygotowanych i opracowanych przez kierownikéw poszczegolnych
pracowni zostaly sporzgdzone zbiorcze ,,Raporty z przeglgdu zarzgdzania” za 2013 i 2014
rok, w ktorych pelnomocnik ds. systemu zarzadzania jakoscia stwierdzit, ze system
zarzadzania funkcjonuje prawidtowo.
Polska Izba Handlu Zagranicznego Certyfikacja Sp. z. 0. 0. po przeprowadzonych audytach
dotyczacych nadzoru nad certyfikowanym systemem zarzadzania w Centrum w roku 2013

12014, uznata ze ,,przedmiotowy system utrzymywany jest zgodnie z wymaganymi normami”.
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2. Stosowany system ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.
Na podstawie Rejestru Skarg ustalono, ze w badanym okresie do CDN wptyneta zadna skarga

lub wniosek.

VIIL Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych Marszalka Wojewd6dztwa
Wielkopolskiego (wydanych w wyniku poprzedniej kontroli, przeprowadzonej przez
UMWW),
Na podstawie wpiséw w ksiazce kontroli ustalono, ze Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w 2012 roku przeprowadzit kontrole kompleksows za rok 2010 i 2011,
w  wyniku ktorej Marszalek Wojew6dztwa Wielkopolskiego nie wydal zalecen
pokontrolnych.
W 2013 12014 roku Centrum nie bylo kontrolowane przez UMWW,.

(dowod: akta kontroli 5.361)
Kontrolujacy poinformowali Dyrektora Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile Pana
Grzegorza Bogacza o przystugujgcym mu prawie:

» zlozenia na rgce osoby przeprowadzajacej kontrole, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protokolu kontroli (a przed jego podpisaniem), pisemnych,
umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli (§ 40 ust. 1
Regulaminu Kontroli wykonywanej przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr 4572/2014
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 17 kwietnia 2014 roku),

* zlozenia na regce osoby przeprowadzajacej kontrole, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli, z wiasnej inicjatywy dodatkowych wyjasnien, co do
przyczyn i okolicznosci powstania nieprawidtowosci opisanych w protokole (§ 40 ust.
8 wyzej przywolanego Regulaminu Kontroli),

* odmowy podpisania niniejszego protokotu, z jednoczesnym obowiazkiem zlozenia na
t¢ okoliczno$¢, w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu, pisemnego
uzasadnienia tej odmowy. W przypadku zlozenia zastrzezen do ustalefi zawartych
w protokole kontroli, termin 7 dni do zlozenia odmowy podpisania protokotu liczy sie
od dnia otrzymania stanowiska osoby kontrolujacej, badz kierownika zespotu
kontrolnego, w sprawie rozpatrzenia zastrzezen (§ 39 ust. 1 i 2 wyzej przywolanego

Regulaminu Kontroli).
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Niniejszy protokét kontroli sporzadzono w dwéch Jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych

jeden wreczono w dniu//.0i$: 20/7Panu Grzegorzowi Bogaczowi.

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksiazki kontroli jednostki pod nr 26.

/my qscowoéé dataf

Dyrektor Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Pile

Fra, Mes opis;

— /miejscowos$é, data/
Lenirur i

DYREKTOR

auczycieli

/ Gr. ; zBogacz/
mgr Gr2sgorz Bogacz

Pokwitowanie odbioru protokotu kontroli

/data, imig¢ i nazwisko, stanowisko/
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