Zarzadzenie dyrektora
Nr 23/2010 z dnia 31.12.2010 r.
w sprawie wprowadzenia w Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile
systemu kontroli zarzadczej

§1
Na podstawie artykutu 69 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.) wprowadzam w Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile system kontroli zarzadcze;j.

§2
Kontrole zarzadczg stanowi ogot dziatan podejmowanych w Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Pile dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
| terminowy.
§3
Zgodnie z brzmieniem art. 68 ust. 2 ustawy wymienionej w § 1 nalezy:

1) realizowa¢ wszystkie obowigzki zawodowe, uprawnienia i inne dziatania zgodnie z aktualnymi
przepisami prawa oraz procedurami wewne¢trznymi, instrukcjami, wytycznymi, dokumentami
okreslajacymi zakres obowigzkoéw 1 upowaznien, a takze innymi aktami prawa wewngetrznego,

2) realizowaé zadania i obowigzki zawodowe w sposob skuteczny i efektywny,

3) przygotowywa¢ materiaty do wymaganych sprawozdan =z zachowaniem wiarygodnosci
1 terminowosci,

4) podejmowac niezbgdne dziatania, okreslone zasadami i wymogami wewnetrznymi w celu nalezytej
ochrony zasoboéw jednostki, w tym: budynku i otoczenia, wyposazenia, narzedzi, powierzonych
srodkoéw finansowych i in.,

5) przestrzega¢ zasad etycznego postgpowania, zwlaszcza w kontaktach z Klientami i innymi osobami,
w tym wspOlpracownikami,

6) przestrzega¢ przyjetych zasad komunikacji wewngtrznej i zewnetrznej, obiegu dokumentow i spraw,
a takze ustalonej drogi stuzbowe;j,

7) stosowac w praktyce przyjete w jednostce zasady zarzadzania ryzykiem.

§4
Zasady funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej okresla regulamin kontroli zarzadczej bedacy
zalacznikiem nr 1 do zarzadzenia
§5
Dla identyfikacji ryzyka, oszacowania i zarzadzania ryzykiem wprowadzam Polityke zarzadzania
ryzykiem w brzmieniu Zalacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6
W celu skutecznego 1 efektywnego funkcjonowania systemu powotuje zespdt ds. kontroli
zarzadcze] w skladzie:

Beata Walczak. — przewodniczaca
Zofia Jedynak — cztonek
Stanistaw Bogucki — cztonek
Irena Denisoff — cztonek
Mirostawa Michatek - cztonek

Zadania zespotu:

1. Opracowanie 1 biezace prowadzenie dokumentacji kontroli zarzadczej, w tym uporzadkowanie
1 uzupelnienie bazy prawnej zawierajacej w szczegdlnosci zakresy obowigzkow, uprawnien
1 odpowiedzialnos$ci pracownikdow, wymagane regulaminy, instrukcje, wytyczne, procedury oraz inne
przepisy wewnetrzne.



2. Identyfikacja 1 ocena ryzyka w poszczegdlnych obszarach dzialania oraz ustalenie sposobu

postepowania wobec tego ryzyka.

Dokonywanie okresowych analiz i ocen funkcjonowania systemu kontroli zarzadcze;.

4. Biezace monitorowanie systemu kontroli zarzadczej oraz sporzadzanie pisemnych informacji
z podejmowanych dziatan a takze opracowywanie raportow i ocen dotyczacych skutecznosci i
efektywnosci poszczegdlnych elementéw systemu.

w

Zarzadzenie wchodzi w zycie 3.01.2011 r.

Pita 31.12.2010r.



